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A Miskolci Egyetem Szenatusa a 13/2013. sz. hatarozataval elrendelte a Kézponti Tanulmanyi
Szervezet felallitasat, mely az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont keretein beliil mikodik. A
Miskoleci Egyetem Szenatusanak 350/2013. sz. hatarozata értelmében a Kozponti Tanulmanyi
Szervezet 2014. februar 1. napjan kezdi meg miikodését.

Jelen szabalyzat célja a Szenatus hatarozatdnak végrehajtasaval 6sszhangban, tovabba a Kézponti
Tanulmanyi Szervezet felallitdsaval 6sszefliggésben a hataskori szabalyok rogzitése a karok/intézet
(a tovabbiakban: oktatasi egységek) és az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kézpont kdzott a tanulmanyi
igymenet folyamatat végigkisérve.

(1)
(2)
©)

(4)

1)

)

Altalanos rendelkezések

1.§

Jelen szabalyzat a Miskolci Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat III. kotet Hallgatoi
Kovetelményrendszer (a tovabbiakban: HKR) részét képezi, annak mellékleteként funkcional.

A jelen iigyrend szabalyait a HKR rendelkezéseivel Osszhangban kell alkalmazni. Az
iigyrendben nem szabalyozott kérdésekben a HKR szabdlyai iranyadok.

Az lgyrend hatidlya a HKR 1. §-dban rogzitettekkel azonos, azzal az eltéréssel, hogy a
doktoranduszokkal kapcsolatos tanulményi tigyintézésre (HKR 1. § (2) bekezdése, valamint
HKR VIII. Fejezete) jelen ligyrend hatalya nem terjed ki.

A jelen ligyrend alkalmazaséaval 6sszefliggésben felmeriilt értelmezési problémak, tanulmanyi
iigymenettel kapcsolatos hataskori titk6zések, panaszok esetében a tanulmanyi rektorhelyettes
jogosult donteni.

A felvételi eljarassal kapcsolatos feladatok

2. §

Az oktatasi egységek feladata a felvételi és potfelvételi eljarassal kapcsolatos adminisztracio
lebonyolitasa, a Neptun-rendszerben sziikséges adatfeltoltések, modositasok végrehajtasa az
Informatikai Szolgaltatd Kozpont kdzremilkddésével, tovabba a felvételt nyert hallgatok
kiértesitése és a Neptun-Golya adminisztracié kezelése.

Az oktatési egységek feladatai a felvételi eljarassal sszefliggésben kiilondsen:
a) a kar/intézet fogadja és kezeli a jelentkezési dokumentumok alapjan az Oktatasi Hivatalbol
érkezd adatallomanyokat;

b) a mesterképzések vonatkozasaban a kreditelismerési hatarozatok meghozatala,
dokumentumok feldolgozasa;

c) felvételi beszélgetések és alkalmassagi vizsgak lebonyolitasa;

d) a felvételi eljarasban jelentkezok eredményeinek rogzitése a megadott hataridéig a ,,Golya”
programban, a felséfoku végzettséggel rendelkezd jelentkezOk esetében az oklevél alapjan
a felvételi pontok rogzitése;

e) a felvétellel kapcsolatos dontések, értesitések kikiildése elektronikusan;

f) a felvételi dontéssel kapcsolatos kérelmek véleményezése és megvalaszolasa, a felvételi

eljarassal kapcsolatos jogorvoslati kapcsolattartd kijelolése és bejelentése az Oktatasi
Hivatalnak.
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(3) Az Informatikai Szolgaltaté Kozpont feladatai a felvételi eljarassal 6sszefliggésben:

(1)

(2)

©)

1)

)

©)

1)

2)°

a) a felvételt nyert hallgatok adatainak atemelése a Golya programbo6l a Neptun hallgatoi
informacids rendszerbe, Neptun azonosité generalasa, adatlista atadasa az Egyetemi
Ugyfélszolgalati Kozpont részére;

b) a Neptun-Golya adminisztracidé kezelésében a képzés-Osszerendelés végrehajtasa, melyhez
az illetékes oktatasi egység szakmai tamogatast koteles nyujtani.

A tanévkezdés elokészitése

3.§

Az orarend elkészitésével Osszefliggésben az oktatasi egységek feladata az eldzetes orarend
Osszeallitasahoz sziikséges, az aktualis félévre vonatkoz6 mintatantervek €s a meghirdetésre
keriild szabadon valaszthatd tantargyak listdjanak 4taddsa az Egyetemi Ugyfélszolgalati
Kozpont részére. Az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont késziti el az elézetes drarendet, majd
megkiildi az oktatasi egységeknek egyeztetés céljabol.

Az eldzetes orarend egyeztetését kovetden a végleges orarendet az Egyetemi Ugyfélszolgalati
Kozpont késziti el, melyet megkiild az oktatasi egységeknek, illetve gondoskodik az drarend
honlapon torténd kozzétételérol.

Egyebekben az orarend elkészitésére vonatkozo részletes szabalyokat a HKR 35. §-a
tartalmazza.

4. §

Az oktatdsi egységek feladata a mintatantervek ellendrzése és aktualizalasa a Neptun-
rendszerben (elékovetelmények, kodok, szabadon valaszthato targyak, tantargyak képzéshez
rendelése stb.).

Az oktatasi egységek feladata az elsdéves hallgatok részére a Tajékoztatd fiizetek tartalmi
Osszeallitasa €s megkiildése az Egyetemi Ugyfélszolgalati Koézpontnak. Az elséeves
hallgatoknak sz616 Téjékoztato flizeteket az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont sokszorositja.

Az oktatasi egységek feladata a felsdbb éves hallgatoknak sz6l6 tdjékoztatok, informacids
anyagok papir alapon vagy elektronikus uton torténd kozzététele, frissitése. A jelen
bekezdésben rogzitett feladatokat augusztus 20-ig, illetve januar 20-ig kell végrehajtani.

5.§

Az Egyetemi Ugyfélszolgilati Kozpont feladata a személyi iratgyiijtok, a névjegyzékek, a

hallgatoi szerzédések, illetve egyéb, a tanévkezdéssel kapcsolatos dokumentumok

Osszeallitasa, aktualizalasa a regisztracios hét végéig.

A személyi iratgyiijté az alabbi dokumentumokat tartalmazza:

a) az oktatasi egységek altal kinyomtatott és az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kdzpontnak
tovabbitott felvételi hatarozatot,

b) a beiratkozasi lapot,

c) 1 db igazolvanyképet,

! Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatérozatéval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.
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d) az adatkezelési megbizast tartalmazé nyomtatvanyt,

e) az érettségi bizonyitvany masolatat,

f) az oklevél masolatat, ha a felvételt nyert hallgatd azzal rendelkezik,

g) a nyelvvizsga-bizonyitvany masolatat, ha a felvételt nyert hallgatd azzal rendelkezik,

h) a hallgatéi szerz6dést, ha a felvételt nyert hallgatd koltségtéritéses/onkoltséges képzésben
folytatja tanulmanyait,

1) a kés6bbiekben minden, a hallgatd jogviszonyat érintd iratot.

(3) A személyi iratgyiijtd tartalmat az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kdzpont iigyintézdje félévente
koteles ellendrizni, €s a hianyos dokumentumok pétlasara koteles a hallgatot felszolitani.

(4)2 A személyi iratgylijtdben elhelyezett anyagok alapjan sziikségessé valt Neptun adminisztracio
(pl. nyelvvizsga bizonyitvany becsatolasa folytan sziikségess¢ valt bejegyzes) végrehajtasa az
Egyetemi Ugyfélszolgélati Kézpont feladata.

6. §

(1) A hallgatok tanulmanyi elémenetelének vizsgalatat minden félév lezarasat kovetden el kell
végezni a HKR 46. §-aban rogzitettek, azaz a hallgatok hallgatoi jogviszonyanak tanulmanyi
okbdl torténd megsziintetése szempontjabol. A feladatot az Egyetemi Ugyfélszolgalati
Kozpont végzi el, melynek keretében koteles a HKR-ben rogzitett felszolitasok megkiildésére
IS.

(2) A tanév végén - julius elsé felében - kell elvégezni az allamilag tamogatott/allami
(rész)osztondijas hallgatok tanulmanyi eldmenetelének vizsgalatat az atsoroldsi eljarashoz,
majd julius masodik felében a koltségtéritéses/onkoltséges hallgatokét a hallgatoi jogviszony
megsziintetése céljabol. A vizsgilatot minden esetben az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kézpont
végzi el, melyhez informatikai segitséget koteles biztositani az Informatikai Szolgaltatod
Kozpont.

(3)° A vizsgalat eredményeként névsort kell késziteni, melyet az illetékes oktatasi egység részére
kell tovabbitani dontéshozatal céljabol. A hatarozatot az oktatasi egységek dontése utan az
Egyetemi Ugyfélszolgalati Kdzpont allitja eld, megkiildi az illetékes oktatasi egységnek
aldirasra, és az alafrast kovetden az Egyetemi Ugyfélszolgilati Kozpont kiildi meg a
hallgatoknak.

7.§

(1) A HKR 86/A. §-aban szabalyozott, képzési forma kozotti atsorolassal 6sszefliggésben a jelen
§-ban rogzitett eljarast kell kdvetni.

(2) A tanulmanyi okbol torténé atsorolast (HKR 86/A. §) a tanév végén kell elvégezni, legkésdbb
a kovetkezd képzési id6szak kezdetét megel6zd 30 nappal. Az Egyetemi Ugyfélszolgalati
Koézpont a Neptun adataiboél lesziiri azon hallgatdk névsorat, akiket allamilag
tamogatott/allami (rész)osztondijas statuszbol koltségtéritéses/Onkoltséges statuszba kell
atsorolni. A névsort kozli az érintett oktatasi egységekkel dontéshozatal céljabol. Az oktatasi
egységek dontését kdvetden az tsorolas targyaban a hatarozatot az Egyetemi Ugyfélszolgalati

2 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatarozataval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.
¥ Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatarozataval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.
* Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatarozataval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.



MISKOLCI EGYETEM Tanulmanyi iigyrend

Oldalszam: 4

Valtozat szama: A2

3)
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(6)
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(2)

Kozpont allitja eld, majd alairasra megkiildi az érintett oktatasi egységnek. Az alairast
kovetden a hallgatoknak az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont kiildi meg a hatarozatot.

A tamogatési id6 kimeritése miatti atsorolds minden félév lezarasat kdvetden végrehajtando
feladat. A hallgatok tamogatdsi idejének nyilvantartisa, nyomon kovetése, illetve az
atsorolandé hallgatok névsordnak Osszeallitisa az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kdzpont
feladata. Az atsorolds ald esd hallgatok névsorat meg kell kiildeni az oktatasi egységeknek
jovahagyas céljabol. A hatarozatot az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kézpont allitja el6, alairasra
megkiildi az érintett oktatasi egységeknek. A hatdrozat aldirdsat kovetden a dontést az
Egyetemi Ugyfélszolgalati Kézpont kozli a hallgatokkal.

A (2)-(3) bekezdésben rogzitett feladatok végrehajtasat kovetéen az oktatasi egységek
palyazatot tesznek ko6zzé a hallgatok szamara a megiliresedett allamilag tamogatott/allami
(rész)osztondijas  helyek  betdltésére  julius  15. napjaig. A palydzatokat a
koltségtéritéses/onkoltséges hallgatok az oktatasi egységeknél nyujtjak be. A palyazatokat az
oktatasi egységek rangsoroljak, majd hatarozatot hoznak, melyet koz6Inek a hallgatokkal és az
Egyetemi Ugyfélszolgalati Kdzponttal.

Az 4tsorolas targyaban hozott hatarozathoz az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kézpont mellékeli a
hallgatoi szerzddést azzal a tajékoztatassal, hogy azt legkésdbb a regisztracids héten a hallgatd
koteles visszajuttatni személyesen vagy postai uton az Egyetemi Ugyfélszolgalati
Ko6zpontnak, ellenkezd esetben hallgatdi jogviszonya megsziinik. Amennyiben az oktatdsi
egység onkoltséges hallgatot sorol at allami Gsztondijas statuszba, a hatarozathoz az Nftv.-ben
rogzitett nyilatkozatot kell mellékelni azzal a tajékoztatassal, hogy a Neptun rendszerben csak
abban az esetben lehet atvezetni a finanszirozasi forma valtozasat, ha a nyilatkozatot a
hallgatd legkésdbb a regisztracios hét végéig visszakiildi az Egyetemi Ugyfélszolgalati
Ko6zpontba.

Az atsoroldsi eljaras keretében hozott hatarozatok nyoman sziikségessé valé Neptun
adminisztracié végrehajtasa az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kézpont feladata.

8. §

Az atvételi kérelmek, tagozatvaltasi kérelmek, szakvaltasi kérelmek, szakiranyvaltasi
kérelmek targyaban az oktatasi egységek kotelesek dontést hozni. A hallgatd a kérelmét az
oktatési egységnél terjesztheti eld, a hatdrozatrdl az oktatasi egység értesiti a hallgatot és az
Egyetemi Ugyfélszolgalati Kézpontot.

A hatdrozat tartalma folytdn sziikségessé valt modositasokat az Egyetemi Ugyfélszolgalati
Kozpont hajtja végre a Neptun rendszerben.

9.§

A tanévkezdés keretében a hallgatok képzéshez rendelése, a képzéshez rendelés ellendrzése az
Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont feladata, mely feladat végrehajtasihoz az oktatasi
egységek szakmai (képzések karbantartasa, valtozaskezelés/atvezetés), az Informatikai
Szolgaltatoé Kozpont informatikai timogatast kdteles nyujtani.

A jelen §-ban rogzitett feladatot a regisztracios hét kezdetéig kell elvégezni.
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A tanévkezdéssel, a szorgalmi idészakkal kapcsolatos feladatok
10. §

Az oktatasi egységek feladata a tantargyak és kurzusok Neptun rendszerben torténd
meghirdetése.

A targyfelvételi id6szak Neptun rendszerben torténd beallitasaért az oktatdsi egységek és az
Informatikai Szolgaltaté Kozpont kdzosen felelnek.

11. §°

A felsObb éves hallgatok regisztraciojaval kapcsolatos ligyintézés lebonyolitasa az Egyetemi
Ugyfélszolgalati Kozpont feladata (tajékoztatds, problémamegoldas), melynek soran az
Informatikai Szolgaltatd Kozpont informatikai, az oktatasi egységek szakmai és
kommunikacios tamogatast nyujtanak.

Az elsds hallgatok beiratkoztatasat az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont és az oktatasi
egységek kozosen bonyolitjak le. Az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont feladata a
beiratkozashoz sziikséges nyomtatvanyok (pl. beiratkozasi lap, hallgatoi képzési szerzddések
stb.) eldallitasa €és beszedése, valamint a Tajékoztatod flizetek sokszorositasa €s kiosztdsa. Az
oktatasi egységek feladata a beiratkozds megszervezése (hallgatdok értesitése, helyszin €s
idépont megszervezése, linnepség lebonyolitasa). A Neptun rendszerrel kapcsolatos hallgatoi
tajékoztatas az Informatikai Szolgaltatd Kozpont feladata. A beiratkozasi eljarast legkésobb a
regisztracios hét végéig le kell bonyolitani.

A beiratkozas soran kiilondsen az alabbi feladatokat kell végrehajtani:

a) az elsds hallgatok csoportbeosztasanak kihirdetése (oktatasi egység feladata);

b) a beiratkozassal kapcsolatos dokumentumok begyjtése és az adatok Neptun rendszerben
torténd rogzitése (Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont feladata);

c) hallgatéi képzési szerzédések megkotése (Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont feladata,
melynek keretében elvégzi a szerzodések iktatasat és a szerzddésekkel kapcsolatos
nyilvantartas vezetését);

d) az eredeti érettségi, fels6foku oklevelek, nyelvvizsga-bizonyitvanyok bemutatasa, a
korabban bekiildott masolatokkal tortén6 egybevetése, ennek igazolasa a masolatokon
(Egyetemi Ugyfélszolgalati Kézpont feladata).

A Miskolci Egyetemen vendéghallgatéi jogviszony keretében tanuld hallgatok
regisztraciojaval, tanulmanyaik adminisztracidojaval kapcsolatos feladatok az oktatasi
egységek hataskorébe tartoznak. A vendéghallgatoi jogviszony keretében érkezd hallgatok
(igy kiilonosen az Erasmus keretében érkezd kiilfoldi hallgatok) regisztracidjat, illetve a
tantargyak felvételét a regisztracios héten kiviil is el lehet végezni a Neptun rendszerben.

A regisztracios idOszak lezarasat kovetden az utdlagos beiratkozasi, bejelentkezési,
targyfelvétellel kapcsolatos kérelmeket a hallgatoknak az oktatdsi egységeknél kell
elterjeszteniiik. Az oktatasi egységek a hatdrozathozatalt kovetden a dontésrdl tajékoztatjak a
kérelmezét és az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kdzpontot. A sziikséges Neptun adminisztraciot
az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kézpont hajtja végre.

® Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatarozataval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.
® Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatarozataval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.
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12. §

(1) A Kkoltségtérités/onkoltség Neptun rendszerben torténd kiirasa, a tételek modositasa vagy
torlése az oktatasi egységek feladata, melynek végrehajtasaban az Informatikai Szolgaltato
Kozpont szakmai segitséget koteles nyujtani.

(2) A tételek kiirasanak hatarideje: haladéktalanul, de legkésébb a regisztracios hetet kdvetd 15
napon belil.

®)

(4)

13. §

(1) A kreditelismerési kérelmeket az oktatasi egységeknél kell elbterjeszteni, a kérelmek
targyaban a kar/intézet dont.

(2) A hatarozat egy példanyét tovabbitani kell az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kézpont részére a

kreditelismerés Neptun rendszerben torténd adminisztralasa céljabol.

14. §

A kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezésével kapcsolatos eljarast az oktatasi egységek
folytatjak le. A hatarozat egy példanyat tovabbitani kell az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kézpont
részére a Neptun rendszerben torténd atvezetés céljabol.

15. §

A névjegyzékek aktualizaldsa, a 1étszam ellendrzése az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont feladata
az oktatasi egységek jogviszonyt érintd dontéseit is figyelembe véve. Hataridé: oktdber 15./marcius

15.

1)

)

16. §°

Amennyiben a hallgatéi jogviszonyt érinté kérelmek targyaban hivatalbol kell donteni (pl.
passziv félév megallapitdsa bejelentkezési kotelezettség elmulasztisa miatt), a hatarozat
meghozatalahoz sziikséges sziiréseket az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kézpont végzi el, az
elkészitett névsort dontéshozatalra megkiildi az oktatasi egységeknek. A jovahagyast kdvetden
a hatéarozatot az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont allitja eld, aldirasra megkiildi az illetékes
oktatasi egységnek, majd az alairast kovetden kozli a hallgatokkal. A hatdrozat tartalméanak
Neptun rendszerben torténd atvezetése az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont feladata.

Amennyiben a hallgatdi jogviszonyt érinté kérdésekben kérelemre kell hatarozatot hozni
(példaul hallgatdi jogviszony megsziintetése kérelemre), a kérelmet az oktatasi egységeknél
kell elbterjeszteni, a hatarozatot az oktatasi egység hozza meg és allitja eld, majd kozli a
hallgatoval és az Egyetemi Ugyfélszolgilati Kdzponttal. A hatérozat tartalma folytin
sziikséges Neptun adminisztraciot az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont hajtja végre.

" Moédositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatarozataval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.
8 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatarozataval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.
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1)

(2)12

17. §°

A hallgatoi tartozasok ellendrzése és a kapcsolodo feladatok ellatasa az oktatdsi egységek
hataskorébe tartozik.

18. §*°

A Neptun hibak folyamatos feltarasa, hibalistak készitése az Egyetemi Ugyfélszolgalati
Kozpont feladata.

19. §

A jelen iigyrendben kiilon nem nevesitett egyéb hallgatoi kérelmek targyaban az oktatasi
egységek jogosultak donteni. A dontés nyoman sziikséges Neptun adminisztracid végrehajtasa
az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont feladata.

20. §

A szakmai gyakorlat megszervezése, lebonyolitdsa, Neptun adminisztracidja az oktatasi
egyseégek feladata.

A vizsgaidoszak
21. §

A vizsgaiddszak Neptun rendszerben tOrténd beallitasdért az oktatasi egységek ¢és az
Informatikai Szolgaltaté Kozpont kozosen felelds.

A vizsgaalkalmak Neptun rendszerben torténd meghirdetése az oktatasi egységek feladata a
HKR-ben rogzitett szabalyokat figyelembe véve.

22.§

A tanulmanyok értékelésével kapcsolatos adminisztracido (aldirdsok, gyakorlati jegyek,
vizsgajegyek, szakmai gyakorlat teljesitése, szakdolgozat, zarovizsga eredménye) az oktatéasi
egységek feladata.

Az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kézpont a tanulmanyok értékelésének targydban bejegyzést
nem tehet a Neptun rendszerbe, kivéve a kreditbeszamitas, valamint atvételnél, szakvaltasnal,
szakirdnyvaltasndl, tagozatvaltasnal a tantargybefogadasok folytan teljesitett targyak esetét az
oktatasi egységektdl kapott hatarozat alapjan.

% Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatarozataval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.

1% Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatarozatéval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.
! Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatérozatéval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.
12 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatarozatéval, 2014. aprilis 1. napjatél hatalyos szoveg.
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23.§

(1) A vizsgaidészak lezarast kovetden az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont feladata a hallgatok
tanulmanyi eredményének féléves lezarasa, ellendrzése, a hidnyossagok és hibak jelzése az
oktatési egységek iranyaba.

(2) A jelen §-ban rogzitett feladatot olyan hataridében kell végrehajtani, hogy az &sztondijak
targyaban torténd dontéshozatal és szamfejtés megfeleld hataridében végrehajthato legyen.

24. §"

A szakirany-valasztassal kapcsolatos eljaras ¢s adminisztracio végrehajtasa az oktatasi
egységek feladata. Az Egyetemi Ugyfélszolgalati K6zpont feladata a hallgatok szakiranyhoz
rendelése a Neptun rendszerben.

A tanulmanyok befejezésével kapcsolatos feladatok
25. §

(1) A szakdolgozatok meghirdetése, nyilvantartasba vétele, leaddsa, a szakdolgozatvédés
megszervezése, a szakdolgozat értékelésének Neptun rendszerben torténd rogzitése az oktatasi
egyseég feladata.

(2) Az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kézpont feladata az abszolutorium kiallitisanak eldfeltételeit
megvizsgalni, a kapcsoldédd adminisztraciét a Neptun rendszerben elvégezni, €és az igazolést
kiallitani.

(3)" A zardvizsga megszervezése és lebonyolitisa az oktatasi egység feladata, a zarévizsga
eredményeit az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont rdgziti a Neptun rendszerben. A
zarovizsga lebonyolitdsahoz az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont elokésziti és
rendelkezésre bocsatja a sziikséges dokumentumokat, igy kiilondsen:

a) a zarovizsga-jegyzOkonyvet,
b) az adatkezelési nyilatkozatot az oklevélhez.

(4)"® Az oklevél minésitését az oktatasi egység szamolja ki, az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont
az eredményt ellendrzi és rogzitia Neptun rendszerben.

26. §

Az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont feladata a leckekdnyv kiallitisa és a hallgato
rendelkezésére bocsatdsa a hallgatoi jogviszony megsziinését kovetden.

27.§

A 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet 15/B. §-dban rogzitett torzslap vezetése az Egyetemi
Ugyfélszolgalati Kézpont feladata.

13 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatérozatéval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.
4 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatérozatéval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.
1> Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatérozatéval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.
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28. §'°

(1) Az oklevél, oklevél-mellékletek, oklevél igazolas, bizonyitvany, illetve egyéb, az oklevélhez
kapcsolodd tanusitvanyok, elismerd oklevelek megrendelése, nyilvantartasa, killitasa az
Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont feladata. A kapcsolédo koltségek az oktatasi egységeket
terhelik.

(2) A diplomaosztd megszervezése ¢és lebonyolitisa az oktatasi egységek és az Egyetemi
Ugyfélszolgalati Kozpont kozos feladata.

(3) A hallgatoi jogviszony nyilvantartasa, a jogviszony korébe tartozd tovabbi nyilvantartasok
vezetése, a jogviszonnyal kapcsolatos igazolasok magyar ¢s idegen nyelven torténd kiallitasa
az Egyetemi Ugyfélszolgalati Kozpont feladata.

Z.aro rendelkezések
29. §

Jelen szabdlyzatot a Miskolci Egyetem Szenatusa az 503/2013. sz. hatarozattal fogadta el,
modositotta a 69/2014. szamu hatarozataval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.

Miskolc-Egyetemvaros, 2014. marcius 27.

Prof. Dr. Torma Andras
a Miskolci Egyetem rektora
a Szendatus elndke

16 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 69/2014. szamu hatérozatéval, 2014. aprilis 1. napjatol hatalyos szoveg.



