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A szamviteli torvény 14. § (5) bekezdése eldirja, hogy a szamviteli politika keretében el kell
késziteni a pénzkezelési szabalyzatot, melynek célja, hogy a Szervezet bankszamlan, valamint
pénztdarban 1évo pénze biztonsagban legyen, a pénzkezelés modja, a pénzforgalom rendje, a
pénzkezelés €s nyilvantartas, a bizonylatolds szabalyszeri legyen.

A szamviteli torvény eldirja a készpénzforgalom nyilvantartdsokba torténd rogzitését, de a
vagyonvédelmi kovetelményeknek is csak vgy lehet megfelelni, ha készpénzforgalomrol
naponta elszamolas késziil, és a valtozasokat szabalyszeriien kitoltott bizonylatok alapjan
szamoljak el. A szamviteli torvény el6irasait figyelembe kell venni a készpénzforgalom
bizonylati rendjének megszervezésénél, a nyilvantartas kialakitasanal.

Kotelezettségvallalas

E szabalyzat alkalmazasa szempontjabol kotelezettségvallalason a munkaszerzédésekben
rogzitett munkabér- és egyéb juttatdsok megallapitasat, barminemi foglalkoztatisra iranyulo
jogviszony létesitését, szolgaltatas megrendelését, targyi eszkdzok és készletek beszerzését,
valamint egyéb anyagi kihatassal jar6 szerz6déskotést kell érteni. Erre a Szervezet vezetdje,
akadalyoztatdsa esetén az ezzel altala megbizott személy meghatarozott kdrben jogosult. Az e
kotelezettségvallalasokon alapuld kifizetéseket a Szervezet elndke vagy az altala erre
felhatalmazott személy utalvanyozza egy kuratériumi tag ellenjegyzésével.

A kotelezettségvallalasra és ellenjegyzésre jogosult személy — tavolléte idejére — koteles
gondoskodni a kiadasokkal kapcsolatos kotelezettségvallalas zavartalan menetérdl.

A Szervezet hazipénztarral nem rendelkezik, ezért az erre vonatkozo pénzkezelési és
tarolasi szabalyzat részleteiben nem keriil kialakitasra

Az esetlegesen készpénzben felmeriild kiadasok elszamoldsa utolagosan torténik, elszdmolasi
Osszesito leadasat kovetden atutalassal. Egyedi esetekben lehetdség van jovahagyast kdvetden
elszdmolasi eldleg felvételére.

A bankszamlaforgalom szabalyozasa

A Szervezet elndke a szamlavezetd bank altal rendszeresitett mdodon irdsban jelenti be a
banknak, hogy a pénzforgalmi bankszamla felett ki jogosult, illetéleg kik jogosultak
rendelkezni. A szamlavezeté bank nem ellenérzi azt, hogy a szamlatulajdonos, illetve a
szamlatulajdonos szervezet vezetdje altal a bankszamla feletti rendelkezésre bejelentett
személy az egy¢€b jogszabalyokban eldirt feltételeknek megfelel-e.

A Szervezet vezetdje a bejelentési, illetve rendelkezési jogosultsagat abban az esetben
gyakorolhatja, ha a megvalasztasat (kinevezését), valamint alairasat hitelt érdemlé modon (pl.
alairasi cimpéldannyal) igazolja. Ha a Szervezet elndkének megbizasa megsziinik, az altala
bejelentett alairok rendelkezését a bank mindaddig érvényesnek tekinti, amig az 0j elndk
masként nem rendelkezik.

A szamlavezetd hitelintézet a szdmlatulajdonost a bankszamlan tortént terhelésrol, illetdleg
jovairasrol irasban, bankszadmlakivonattal értesiti. A bankszamlakivonat a bankszdmlan
végrehajtott bankmiivelet azonositasahoz sziikséges valamennyi adatot tartalmazza. A bank



szamlakivonatot tranzakcionként €s havonta is készit a bankszamlan végbemend valtozasokrol
¢s azt a szamlatulajdonos részére elektronikus, kérés alapjan papir alapon is tovabbitja.



