Adatvédelmi és adatkezelési tijékoztaté
az dllaspilydzatok sordn torténé személyes adatok kezelésérdl

Az alkalmazandé jogszabalyok kére:
a) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) szolo
2016/679/EU rendelet (a tovabbiakban "GDPR");
b) az informéciés dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban:
Infotv.);
¢) a nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011, évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.);
d) a nemzeti felséoktatésrél sz616 torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV. 9.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: vhr.);
f) a Munka T6rvénykonyvérsl szolé 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.);
g) Miskolci Egyetem Adatvédelmi, Adatkezelési és Kozérdekii Adat Megismerési, Kozzétételi Szabalyzat (a
tovabbiakban: Adatvédelmi és adatkezelési Szabdalyzat);
h) Miskolci Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1I. kotet Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer (a
tovabbiakban: FKR).

I. A tajékoztaté célja

A) Jelen adatvédelmi és adatkezelési tajékoztatd (a tovabbiakban: "Tajékoztato") célja, hogy az adatkezelés
megkezdése el6tt tajékoztatast nyujtson a Miskolci Egyetemre (a tovabbiakban: Egyetem) allaspalyazatot benyujté
személyek részére a személyes adataik kezelésérdl, a személyes adatok kezelésének jogalapjarol és céljarol, az
adatkezelés idGtartamardl, a kezelt adatok korérdl, az adatkezeld személyerdl és elérhetéségérél, az adatvédelmi
megbizott személyérl és elérhetdségérdl, az érintettet megilletd jogosultsagokrol és jogorvoslati lehetdségekrol.

B) Jelen tajékoztaté keretében megéllapitésra keriilnek a nem palyézati kiirds alapjan benydjtott onéletrajzokban,
allaspalydzatokban szerepld személyes adatok kezelésére vonatkozo rendelkezések.

II. A tijékoztatd hatalya
A tdjékoztatdé az Egyetem, mint adatkezelé altal az allaspdlydzatok beérkezését kovetben végzett valamennyi
adatkezelésre vonatkozik. Az Egyetem valamennyi szervezeti egysége altal végzett adatkezelést, valamint a nevében
eljaré valamennyi személy adatkezelési tevékenységét az Egyetem adatkezelésének kell tekinteni.

III. Az adatkezeld személye és elérhetdsége, az adatvédelmi tisztvisels

Az adatkezel6 és képviseldje: Miskolci Egyetem (3515 Miskolc, Egyetemvdros, Intézményi azonosité: FI87515, Tel:
46/565-111, Honlap: www.uni-miskolc.hu), Képviseli: Prof. Dr. Horvéth Zita rektor, E mail: rektor@uni-miskolc.hu,
A/4. 1. emelet 145., Tel.: 46/565-111/10-32

Kapesolattarté adatvédelmi tisztviselé elérhetdséee: Jogi és Compliance Kézpont, 3515 Miskolc - Egyetemvaros,
A/4. 1. emelet 125. Tel.: 46/565-111/1760, adatvedelem@uni-miskolc.hu.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatat — a GDPR-nak és Infotv.-nek megfelelden - a mindenkor hatalyos Adatvédelmi
¢s Adatkezelési Szabdlyzat hatdrozza meg.



IV. Az adatkezelés jogalapja, célja, idétartama és a kezelt adatok kére
1V.1. Az adatkezelés jogalapja és célja

A) A Miskolci Egyetemen munkaviszony, tovabba vezetéi munkakér betsltésére munkaviszony palyaztatassal, vagy
palyaztatas nélkiil létesithetd. Kizardlag palyazati tton télthetd be a rektori és a dékani vezetdi munkakor.

Az adatkezeld a palydzé pélyazatat, az abban foglalt személyes adatokat a GDPR 6.cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan
kezeli. A hozzajarulé nyilatkozat (formanyomtatvény) az adatkezel$ honlapjan elérhetd és letoslthets. Az ettdl eltérd
nyilatkozat kizarolag akkor fogadhato el, ha az megfelel a vonatkozé adatvédelmi jogszabalyoknak.

Az adatkezelés célja az Egyetem altal meghirdetett palyazatokra benyujtott 4llaspalyazatok elbiralasa és ez alapjan a
meghatarozott dllashely, pozicio betdltése. A palyazatok kizarélag papir alapon nyujthatoak be.

A palyazatokat a Humanerdforras Igazgatdsag kijeldlt egy munkatars, valamint a palyazat elbiralasaban az FKR. 9-
13.§8-ban, illetve a vezetéi munkakdr betéltésére vonatkozé pélyazatok esetén az FKR. 112-113.§§-ban megjeldlt
személyek és szervezeti egységek ismerhetik meg.

B) Az Egyetem a nem pélydzat kételes munkakorok betoltésének elésegitése érdekében papir alapon (n. "Onéletrajz-
nyilvantartast” vezet. Az "Onéletrajz-nyilvantartas” célja, hogy az esetlegesen felmeriilsé nem palyazatksteles
munkakdrok betoltésére a nyilvantartasban kezelt &néletrajzok megfeleléssége alapjan allasajanlatot nyQjtson a

nyilvantartasba vett személyeknek.

Az "Onéletrajz-nyilvéntar‘[ésban" kezelt adatok jogalapja kizarolag az érintett személy hozzéjarulasa (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés a) pont). A hozzéjarulds barmikor korlatozas nélkiil visszavonhatd, amely alapjan a visszavonasban
megjeldlt igény szerint az Gnéletrajzot és az ahhoz esetlegesen csatolt mellékleteket az adatkezeld visszakiildi, vagy
megsemmisiti. A hozzajarulas visszavonasa a visszavonds eldtt végzett adatkezelés Jjogszerliségét nem érinti.

Az Onéletrajzokat a Humaénerdforras Igazgatdsag éltal egy munkatdrs, valamint azon szervezeti egység vezetdje
ismerheti meg, amelyben a nem palyazat kiteles munkakér betéltésére igény meriilt fel, kizarélag a Humanerdforras
Igazgatosag erre kijeldlt helyiségében. Az 6néletrajzokrél masolat nem készithets.

IV.2. Az adatkezelés idSiartama

A) A 1IV.1. pontban megjeldlt adatkezelés idétartama tekintetében a palyazati eljéras lebonyolitasat kévetden az
adatkezel® a sikertelen palyazatot a palyazo részére visszajuttatja. Ha a kiildemény atvételét a palyazé megtagadta
vagy a tértivevény nem kereste jelzéssel ellatva visszaérkezik, a Humanersforras Igazgatosag a teljes palyazati
anyagot a visszaérkezést kévetd tizenst napon beliil - a Miskolci Egyetem Iratkezelési Szabélyzataban foglaltak szerint
megsemmisiti. Amennyiben a tértivevény ismeretlen helyre koltozott jelzéssel elldtva érkezik vissza, ugy a
Humaneréforras Igazgatosag a palyazo altal a palyazatban megjeldlt egyéb elérhetdségén haladéktalanul megkeresi a
palyazot annak érdekében, hogy megadja azt a cimet, amelyre a palyazé részére a palyazatot visszakiildheti. Ennek
sikertelensége esetén a teljes palyazatot a HuménerSforras Igazgatosig a tértivevény visszaérkezésétdl szamitott
harminc napon beliil a Miskolci Egyetem Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint --- megsemmisiti.

B) Az "Onéletrajz-nyilvantartasban” szerepld adatok kezelésének ideje az érintett hozzajarulasanak visszavonasa, de
legfeljebb az onéletrajz bekiildésétd] szamitott 1. év vége.

1V.3. A kezelt adatok kiére

A) Az dllaspalyazatok elbiralasa soran kdtelezden kezelendé adatok korét — palyazatonként eltérden - a palyazati kiiras
tartalmazza.

Elére meghatarozhaté adatok kére:

a) a palydzd részletes Onéletrajza, amely tartalmazza a palyazé nevét, elérhetéségét, a szakmai életatjat, illetve
végzettségét;



b) 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany eredeti példanya,

¢) a végzettséget, szakképzettséget és idegen-nyelvtudast igazolé okiratok hiteles masolata.

Felhivjuk az érintettek figyelmét, hogy az allaspalyazatokhoz csatolt dnéletrajzban nem kérjiikk az érintettrdl
arcképmas (fénykép) csatolasat, ugyanis az a palyazat elbiraldsa soran nem relevans személyes adatnak mindsiil!

Az el6re meg nem hatdrozhat6 adatok korébe olyan adatok tartoznak, amelyeket a palyazé a palydzataban dndalldan
ad meg a nélkil, hogy a palyazati fethivasban ez szerepelt volna, vagy a palyazat feltétele lenne.

B) Az adatkezel$ az "Onéletrajz-nyilvantartdsban" az érintett altal az onéletrajzban, illetve az esetlegesen csatolt
mellekletekben szerepld, ott megadott személyes adatokat kezeli. Az 6néletrajz minimalis tartalmi kovetelményei, az
érintett:

a) neve,

b) elérhetsége,

c) szakmai életltja, bet6ltott munkaksrok, referenciak,

d) végzettsége(i),

€) nyelvtudasa.

Felhivjuk az érintettek figyelmét, hogy amennyiben énéletrajzot kivannak bekiildeni az Egyetem részére, ugy abban
az arcképmas (fénykép) feltiintetése nem kotelezd, mivel az esetlegesen felmeriilé6 munkaksr betoltése szempontjabdl
az nem relevans személyes adatnak minésiil!

V. Adattovabbitas

1. Az Egyetem harmadik személy, illetve nemzetkdzi szervezet részére nem tovabbitja és nem tovabbithatja a jelen
kérbe tartoz6 személyes adatokat, kivéve ha az adattovabbitast jogszabaly, vagy az eurdpai uni6 kotelez6 erejli jogi
aktusa eldirja.

2. Az Egyctem az egyetemi tandri palyazatok eselén az Nftv. 69.§ (1) bekezdés alapjan az egyetemi tanari munkakéri
cim adomanyozésara vonatkozd javaslata megtétele elstt azt megkiildi a Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios
Bizottsdg (MAB) részére a szakmai vélemény beszerzése érdekében. Ennek Jjogalapja kizardlag az érintett
hozzijarulasa  lehet, amelyre  vonatkozo tajékoztatdas az  alabbi linken érhet6 el:
http://www.mab.hu/web/index.php?option:com_content&view=article&id=337&Itemid=872&lang=hu.

3. Az Egyetem az egyetemi tandri palyazatok esetén az Nftv. 29.§ (3) bekezdés alapjan a féiskolai tanari, illetve az
egyetemi tanari munkakdri cim adoményozésira vonatkozd javaslatit megkiildi a felsoktatasi intézmény
fenntart6janak, abbdl a célbdl, hogy az a miniszter tjan tovabbitsa a munkakéri cim adomanyozasara jogosultnak.
Ennek érdekeben a palyazati anyag két példanya tovabbitasra keriil a fenntarté részére. A Miskolci Egyetem
fenntartéja: az Universitas Miskolcinensis Alapitvany.

VI. Adatbiztonsagi intézkedések
Az adatkezeld az adatok biztonsaga érdekében az alabbi technikai és szervezési intézkedéseket valdsitja meg:

- a palyazati kiirasra beérkezett pélyazatokat kizarélag a vonatkozé jogszabalyban és a Miskolci Egyetem Szervezeti
¢s Miikodési Szabélyzataiban, illetve az egyes gazdalkodasi egységek igyrendjében megjelolt személyek és testiiletek
ismerhetik meg, akik a munkavégzésiik soran teljes korii titoktartasra kételezettek.

- a beérkezett papir alapl palyazatokat a Huméneréforréas Igazgatosag az erre a célra fenntartott

pancélszekrényben 6rzi, amelyhez kizarélag egy f5 munkatarsnak van hozzaférése.

az "Onéletrajz-nyilvéantartas” kizarélag papir alapon vezetett nyilvéantartés, amelyet a Humaneréforras Igazgatosag
kijeldlt munkatarsa vezet és az erre a célra fenntartott pancélszekrényben ériz, amelybe kizardlag a nyilvantartas
vezetesére kijelSlt helyiségben az arra jogosult személyek tekinthetnek be. A nyilvantartasrol, illetve a nyilvantartasba
vett dnéletrajzokrdl masolat nem készithets.



VII. Az érintettek jogai

Az Egyetem az adatkezelése soran feltétel nélkiil biztositja az érintettek szamara az alabbi Jjogaik érvényesitését:

1. Az érintett {rasban - ide értve az elektronikus utat is - eléterjesztett kérelmével tdjékoztatast kérhet a személyes
adatainak kezelésérél és abba bele is tekinthet. Az érintett kérelmére az adatkezelé barmikor kételes tajékoztatast adni
az dltala kezelt, az érintettre vonatkozé adatokrél, azok forrasarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamardl
az esetleges adatvédelmi incidens kdriilményeirdl, hatasairdl és az elharftasara megtett intézkedésekrél, tovabba - az
érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitds jogalapjardl és cimzettjérol.

2. Az érintett kérheti személyes adatainak indokolatlan késedelem nélkiili helyesbitését, amennyiben pontatlan adatot
tartalimaz, valamint figyelemmel az adatkezelés céljara - kérheti szemelyes adatainak kiegészitését.

3. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeld a kotelezd adatkezelés kivételével - indokolatlan késedelem nélkil
torélje a ra vonatkozd személyes adatokat, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében megfogalmazott valamely
feltétel fenndll. A személyes adat torlése esetén az adatkezeld az elérhetd technolégia és a megvalésitasi koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszeriien elvarhaté 1épéscket ideértve technikai intézkedéseket - annak érdekében,
hogy tdjékoztassa az adatokat kezeld esetleges tovabbi adatkezeldket, illetve adatfeldolgozokat, hogy az érintett
kérelmezte téliik a szoéban forgd személyes adatokra mutatéd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyéanak torlését. Az adatkezeld jogosult arra, hogy a térléshez vald jogot korlatozza és az adatok torlését
megtagadja, illetve ne valositsa meg amennyiben a GDPR 17. cikk (2) bekezdésében megfogalmazott valamely feltétel
fennall.

4. Az érintett kérheti személyes adatainak korlatozasat, amennyiben a GDPR 18. cikkében megfogalmazott valamely
feltétel fennall.

5. Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozé, altala az Egyetem rendelkezésére bocsétott személyes adatokat,
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy mésik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az Egyetem, amennyiben a GDPR 20.
cikkében foglalt feltételek fennallnak.

6. Amennyiben az Egyetem adatkezelésével Gsszefiiggésben barmely €rintettnek észrevétele van, vagy gy érzi, hogy
adatainak kezelése jogszeriitlen, kérjiik elsddlegesen forduljon adatvédelmi tisztviselénkhéz. Jogsérelem esetén
birésaghoz fordulhat (a pert az érintett - valasztasa szerint a lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszék elétt is megindithatja), valamint a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatésaghoz (1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11., tel.: 06-1-391-1400, honlap URL cime: hitp://naih.hu; elektronikus levélcim:
ugyfelszolgalat@naih.hu, levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.) is fordulhat.

Az érintett jogainak érvényesitésére iranyulé kérelmét az adatkezeld postacimére, vagy az adatvedelem@uni-
miskolc.hu elektronikus levélcimre kell benyujtani. Az adatkezeld a legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 25
napon beliil (tiltakozas esetén 15 napon beliil) irasban tajékoztatast ad.

Miskolc, 2024. januar ... /f \
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