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NIVERSITAS MiSKOLCINENS

UNIVERSITAS MISKOLCINENSIS
ALAPITVANY

KOZBESZERZESI SZABALYZAT



Preambulum

Az Universitas Miskolcinensis Alapitvany a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) hatalya ald tartozik és ajanlatkéroként a meghatérozott beszerzései
vonatkozasaban koteles kozbeszerzési eljarast lefolytatni. Ezen kdzbeszerzési eljarasok rend;jét
az Universitas Miskolcinensis Alapitvany az alabbiak szerint szabalyozza.

L. Fejezet

1. § A szabalyzat célja, hatilya

(1) A szabAlyzat célja, hogy a Kbt-ben foglalt szabalyok keretei kozott megallapitsa azokat
a sajatos szabalyokat, amelyeket az Universitas Miskolcinensis Alapitvany (a tovabbiakban:
Alapitvéany) a lefolytatand6 kozbeszerzési eljarasok soran mint ajanlatkérd alkalmaz, kiilondsen
a beszerzések elokészitésének, az eljarasok lefolytatasanak rendjét, az Alapitvany nevében
eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi korét €s a kozbeszerzési
eljarasok dokumentalasi rendjét.

(2) A szabdlyzat személyi hatdlya az Alapitvany valamennyi szervezeti egységére és
fliggetleniil az alkalmazas jogi formajatél valamennyi alkalmazottjdra, a kozbeszerzési
eljarasba bevonasra keriilé elokészitd, lebonyolitd, dontést hozd személyekre és szakértOkre
terjed ki.

(3) A szabélyzat tirgyi hatalya kiterjed valamennyi, a Kbt. és végrehajtasi rendeletei hatalya
ala tartozo beszerzésre, a jogszabalyokban meghatarozott kivételek figyelembevételével.

(4)  Jelen szabdlyzatot a Kbt. és a kapcsolddo jogszabalyok eldirasaival egyiittesen, azok
ismeretében és azok alkalmazisa mellett kell betartani.

(5) A kozbeszerzési értékhatdrokat elérd értékii szerzodés megkétése érdekében az
Alapitvany kozbeszerzési eljarast koteles lefolytatni. Az aktudlis kézbeszerzési értékhatarok
megtalalhatéak a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan.

(6) Az Alapitvany azon beszerzései vonatkozasédban, amelyek nem érik el a kozbeszerzési
értékhatarokat, az Alapitvany beszerzési szabalyzatat kell alkalmazni.

I1. Fejezet
2. § A kozbeszerzési terv

(1) A targyév mércius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az
adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

(2) A kozbeszerzési tervhez szilkséges alap adatokat a Titkdrsag gyfijti 6ssze legkésébb a
targyév marcius 16. napjaig.



(3) A kozbeszerzési tervet a szolgéaltatott adatok alapjan az Alapitvany altal megbizott
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado késziti el és terjeszti a Kuratorium elndke elé
jovahagyasra. A kozbeszerzési tervet a Kuratérium elndke hagyja jova.

(4) A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd kételes a jovahagyott kozbeszerzési
terv a Kbt-ben el6irtak szerinti k6zzétételrél gondoskodni.

(5) A kozbeszerzési terv a Kbt. szerint modosithatd. A sziikséges médositasokat a felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado jogosult elvégezni.

III. Fejezet

3. § Az eljarasban részt vevo személyek

Kuratorium elnoke

(1) Az Alapitvany koézbeszerzési tevékenységének irdnyitdsa a Kuratérium elndke
hataskorébe tartozik.

(2) A Kuratérium elndke hataskorébe tartozik a kozbeszerzési eljaras meginditasarol vald
dontés és a kozbeszerzési dokumentumok jévdhagyasa.

(3) A Kuratérium eln6ke hatiskorébe tartozik a Birdlé Bizottsig (a tovabbiakban:
Bizottsdg) tagjainak kijel6lése.

(49) A Kuratérium elndke nem lehet tagja a Biralé Bizottsagnak.
Kuratorium

(5) A Kuratérium hataskorébe tartozik a Birdlé Bizottsig dontési javaslata alapjan a
kozbeszerzési eljards eredményér6l sz0lé dontés, esetlegesen az ajanlat érvénytelenné
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(6) A Kuratérium tagja nem lehet tagja a Biralé Bizottsagnak.
Titkérsag

(7) A Titkarsag biztositja a kdzbeszerzési igények nyilvantartasat, az iratkezelést és azon
feladatok elvégzését, amelyet jelen szabalyzat nem telepit kifejezetten a kézbeszerzési eljaras
mas szerepldjére.

Felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadé

(8) A megfeleld kozbeszerzési szakértelem biztositasa céljabol a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasdhoz felelds akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsadét kell igénybe venni.

(9) A kozbeszerzési eljarasokat fOszabalyként kiils6 kozbeszerzési szaktandcsadd
bonyolitja le. Keretmegallapodas alapjan torténd kozvetlen megrendelés lebonyolitdsahoz
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé igénybevétele nem sziikséges.



(10) A kozbeszerzési eljarasba olyan felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
keriilhet bevonasra, aki a felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrol szolo
257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet szerinti névjegyzékben érvényes bejegyzéssel rendelkezik.
A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd a Bizottsdg kozbeszerzési és jogi
szakértelemmel rendelkez6 tagja.

(1) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd szakértelmével elésegiti a
kodzbeszerzési eljarasok jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat, szorosan egytittmiikodik az
eljaras targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb szakértelmet biztosité személyekkel,
szervezetekkel. A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsad6 a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos valamennyi feladata vonatkozasaban a kozbeszerzési szakértelem biztositdsaért
felel.

(12) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanédcsadéra minden feladat atruhazhato.
Biral6 Bizottsag

(13) A kozbeszerzési eljaras megkezdését megel6zden legalabb 3 tagu Birdlé Bizottsagot
kell 1étrehozni (a tovabbiakban: Bizottsag). A Bizottsag tagjait olyan médon kell kijel6lni, hogy
abban legalabb a kdzbeszerzési és jogi, a pénziigyi, valamint a kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelmet biztosité személy vegyen részt.

(14) A Bizottsag tagjait a Kuratérium elndke jel6li ki irdsban, a Kuratérium tagjaival valé
egyeztetés utan.

(15) A Bizottsag feladata:
a) akozbeszerzési dokumentumok elékészitésében valo részvétel,
b)  az ajanlatok biralata és értékelése,
¢)  abeérkezett hidnypotlasok, indokolasok, igazolasok, stb. ellenérzése,
d) irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontéshozo részere,
€) ajogorvoslati eljarasban az ajanlatkérdt képviseld személy tamogatasa.

(16) A Bizottsig feladatait testiiletként latja el, azonban azokban az esetekben, amikor
testiiletként torténd eljarasat a Kbt. nem irja el6, akkor az adott bizottsagi feladatot a Bizottsag
kompetens tagja végzi el. A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé minden bizottsagi
feladat elvégzésére jogosult.

(17)  Ulés tartasa esetén a Bizottsag akkor hatarozatképes, ha valamennyi tagja jelen van. A
dontési javaslat elfogadasahoz a bizottsagi tagok t6bb mint felének tamogatésa sziikséges.

(18)  Elektronikus uton torténd iilés tartdsa esetén a Bizottsag hatarozatképesnek mindsiil, ha
valamennyi tagja elektronikusan megkiildte allaspontjat, vagy joévahagyta és aldirta a kész
szovegszerl javaslatot. A dontési javaslat elfogadasahoz a bizottsagi tagok tobb mint felének
tamogatasa sziikséges.

(19) A Bizottsag munkajarol jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza a szavazas eredményét.
Biralati lapot nem kell késziteni.

(20) A Bizottsig mandatuma a szerzOdéskotéssel, illetve a jogorvoslati eljaras esetén annak
lezarasaval szlinik meg.



4. § Jogosultsagok, szerepkorok

(1) Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017.(XI1.19.) Korm.
rendeletben  foglaltaknak megfeleléen az  elektronikus  kOzbeszerzési  rendszer
(a tovabbiakban: EKR) alkalmazaséra jogosultak kore az alabbiakban kerill meghatarozasra:

Jogosultsig megnevezése Az adott jogosultsagra jogosultak kore

Szervezeti szintii szerepkorok

Szervezeti tag A Kuratérium elndke, gazdasagi felelds, a Titkarsag
kijelolt munkatarsa, a  kOzbeszerzési  eljaras
lebonyolitasaért felelés kdzbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd személy, a birdlobizottsag tagjai

Szervezeti superuser A Titkarséag kijel6lt munkatarsa

Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo A Titkérsag kijel6lt munkatarsa, a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaért felelés kozbeszerzési szakértelemmel

rendelkez6 személy, tovabba — adott esetben — az
Ajénlatkérd megbizasabol eljaro kiilsé tanacsado(k)

Kozbeszerzési terv karbantartd A Titkarsag kijelolt munkatérsa, a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaért felelos kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy, tovabba — adott esetben — az
Ajanlatkérd megbizasabdl eljaro kiils6 tanacsado(k)

Eljérés jogosultsag karbantarto A Titkarsag kijel6lt munkatarsa, a kézbeszerzési eljaras
lebonyolitasaért felel6s kozbeszerzési szakértelemmel
| rendelkezé személy, tovabba — adott esetben — az
Ajénlatkéré megbizasabdl eljard kiilsé tanacsado(k)

Eljaras szintii szerepkorok

Kozbeszerzési eljaras betekintd A dontéshozd, a Titkarsag kijelolt munkatarsa, a
kozbeszerzési  eljards  lebonyolitasaért  felelds,

kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy, a
biralobizottsag tagjai, tovabba — adott esetben — az
Ajanlatkéré megbizasabol eljard kiils6 tanacsadd(k), az
adott eljarashoz kapcsolédéan az ellendrzésben és
jogorvoslati eljarasban eljaro hatésagok

Kozbeszerzési eljarast szerkesztd A Titkarsag kijelolt munkatarsa, a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaért felel6s, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé személy, tovabba — adott esetben — az
Ajénlatkérd megbizasabdl eljaro kiilsé tanacsado(k)




Kozbeszerzési eljarast iranyitd

A Titkarsag kijelolt munkatarsa, a kdzbeszerzési eljaras
lebonyolitasaért felel6s, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd személy, tovdbba — adott esetben — az
Ajanlatkéré megbizasabol eljaro kiils6 tandcsado(k)

FAKSZ ellenjegyzd

Az Alapitvany megbizasabol eljard kiilsé, FAKSZ
regisztracioval rendelkez6 tanacsado(k)

In-house szerz6dés megtekintd

A Titkarsag kijelolt munkatérsa, a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaért felelds, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezdé személy, tovabba — adott esetben — az
Ajanlatkéré megbizasabodl eljaro kiilsé tandcsado(k)

In-house szerzddés karbantartd

A Titkéarsag kijelolt munkatarsa, a kzbeszerzési eljaras
lebonyolitasaért felelos, kézbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy, tovabba — adott esetben — az
Ajanlatkéré megbizasabol eljard kiilsé tanacsado(k)

Ajanlat szintii szerepkorok

Aj anlat betekint6

A Titkarsag kijelolt munkatérsa, a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaért felelds, kézbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy, a biralobizottsag tagjai, tovabba —
adott esetben — az Ajanlatkéré megbizasébol eljard
kiils6 tanacsado(k)

Ajanlat szerkeszto

A Titkér_ség kijelolt munkatarsa, a kozbeszerzési eljaras |

lebonyolitasaért felelos, kézbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy, a biralobizottsag tagjai, tovabba —
adott esetben — az Ajanlatkérd megbizasabol eljard
kiils6 tanacsado(k)

Ajanlattételt iranyito

A Titkarsag kijelolt munkatarsa, a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaért felelés, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy, a biralobizottsag tagjai, tovabba —
adott esetben — az Ajanlatkéré megbizdsabol eljaréd
kiilso tanacsadd(k)

Xje’mlat jo gosultség_karbantaﬂé

A Titkarsag kijelolt munkatarsa, a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaért felelos, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy, a biralobizottsag tagjai, tovabba —
adott esetben — az Ajanlatkéré megbizasabol eljard
kiils6 tanacsadd(k)

Uj ajanlat tételt 1étrehoz6

A Titkarsag kijelolt munkatarsa, a kozbeszerzési
eljaras  lebonyolitasaért feleloés, kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd személy, a biralobizottsdg
tagjai, tovabbd — adott esetben — az Ajénlatkérd
megbizasabol eljaro kiilsé tanacsado(k)

(2)  Tekintettel arra, hogy az EKR folyamatos fejlesztés alatt all, j jogosultsagok keriilnek
kialakitasra, meglévé jogosultsagok keriilnek megsziintetésre, atnevezésre vagy atalakitasra,
amennyiben jelen szabalyzat szerint egy adott jogosultsag vagy szerepkor nincs kiosztva, ¢s azt
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a superuser az EKR-ben kiosztja, Ugy az a jogosultsig, illetve szerepkor jelen szabilyzat
szerinti hataskor kiosztisanak mindsiil és az EKR szerinti személy jogosult az azzal jaré

hataskoroket gyakorolni.
S. § Nyilatkozattétel dsszeférhetetlenségrél és titoktartasrol

(1) A kozbeszerzési eljaras el6készitésében, lefolytatasaban, illetve a dontéshozatalban
részt vevd személy irasban koteles nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben nem 4ll fenn a Kbt.
szerinti Osszeférhetetlenség. A nyilatkozatot az eljaré felels akkreditalt kdzbeszerzési

szaktanacsado késziti eld és neki kell azt atadni.

(2)  Akivel kapcsolatban sszeférhetetlenségi ok 4ll fenn, az a személy az eljarasban nem
vehet részt. Az Osszeférhetetlenségét az eljard felelds akkreditalt koézbeszerzési
szaktandcsadonak kell haladéktalanul irdsban bejelenteni, aki intézkedik az dsszeférhetetlen

helyzet megsziintetése érdekében.

(3) A kozbeszerzési eljaras eldkészitésében, lefolytatdsaban, illetve a dontéshozatalban
részt vevd minden személy titoktartdsi kotelezettséggel tartozik, err6l irasban kételes
nyilatkozni az eljards azon szakaszaban, amikor az els6 alkalommal végez feladatot az adott

eljaras vonatkozasaban.

IV. Fejezet
6. § Az eljaras elokészitése

(1) A kozbeszerzési igényt a Titkarsag részére kell megkiildeni, elektronikus Gton az 1.
mellékletben szereplé Kozbeszerzési igény nyomtatvanyon.

(2) A beszerzés pontos, mindenre kiterjed$ szakmai meghatarozasa a miiszaki leiras.

3) A muszaki leirds elkészitése a kezdeményezd, tehat a beszerzés szakmai felel6sének
koételezettsége, amelyet a Titkarsag részére kell megkiildeni a K6zbeszerzési igényhez csatolva.
A miiszaki leirds szakmai megfelel6ségéért a beszerzés szakmai feleldse tartozik feleldsséggel.
A beszerzés szakmai felelése az eljaras elokészitése soran koteles a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadéval torténd egyeztetésekre tekintettel a miszaki leirast a
kozbeszerzési jogi eldirasoknak megfelelden atdolgozni, ha az sziikséges.

C)) A beszerzés szakmai felel6sének a miszaki leirds szerinti tartalomra indikativ
ajanlatokat kell bekérnie és azokat §sszegylijtve elektronikusan megkiildeni a Titk4rsag részére.
Legalabb kett6 darab, hat honapnal nem régebbi, egymastdl fliggetlen, az adott piacon a
beszerzés teljesitésével foglalkozd szereploktSl kell az indikativ ajanlatnak rendelkezésre
allnia. Epitési beruhazas esetén az épiteési beruhdzasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz
kapcsolodé tervezéi és mémdoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabélyairdl szold
322/2015. (X.30.) Korm. rend. 13. § szerinti drazott tervezoi koltségvetést kell mellékelni.

(5)  Kozbeszerzési eljards meginditasara csak akkor keriilhet sor, ha a pénziigyi fedezet
rendelkezésre 4ll, vagy tamogatsra iranyuld igény (palyazat, projektjavaslat, timogatasi
szerz0dés modositas, vagy valtozasjelentés) keriilt benyWjtasra, vagy fog benyujtasra keriilni és
a feltételes kdzbeszerzési eljaras meginditasanak Kbt. szerinti feltételei fennéllnak. Ezt az adott
beszerzés vonatkozasaban a pénziigyekért felelds személy a 2. szamu melléklet szerint igazolja.
A fedezetigazolast a Titkarsag részére kell megkiildeni a K6zbeszerzési igény mellékleteként.



(6) A kozbeszerzési eljaras meginditasdhoz tehat az aldbbi iratoknak a Titkdrsdgra torténd
megkiildése sziikséges:
— kozbeszerzési igény bejelentése,
miiszaki leiras,
indikativ ajénlatok,
fedezetigazolas.

(7) A Titkarsag érkezteti a hozzd beérkezett Kozbeszerzési igényeket €s rogziti azon
idSpontot is, amikor — az esetleges hidnypétlast kovetden — hianytalanul rendelkezésre all a
Kozbeszerzési igény €s valamennyi eloirt melléklet. A kozbeszerzésre vonatkozo ligyintezesi
kotelezettség a fentieknek megfeleld, hidnytalan Ko6zbeszerzési igény és a megfeleld
mellékletek Titkarsagra vald beérkezésekor indul meg.

(8) A Kozbeszerzési igény alapjan a Titkarsadg mindsiti a beszerzést, és vizsgalja, hogy a
beszerzést kozbeszerzési eljaras keretében kell-e megvalositani. A helyes allaspont
kialakitasaban részt vesz a felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadd is. A mindsités soran
meghatarozé a kdzbeszerzés becsiilt értéke, amely kapcsdn az egybeszamitott becsiilt értéket
kell figyelembe venni.

(9) A Kbt. szerinti részekre bontisi tilalom szabalydnak betartdsdhoz szikséges
informaciokat a Titkarsag a konyvelési adatok bekérésével szerzi be.

(10) Amennyiben a beszerzés lebonyolitasa kozbeszerzési eljaras keretében valosithaté meg,
tigy a Titkarsag a részére megkiildstt hidnytalan iratokat megkiildi a bevonésra keriil6 felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado részére.

7. § A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak folyamata

Kozbeszerzési ellenorzés

(1) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé megvizsgélja a szakmai €s pénziigyi
elokészités korében késziilt iratokat, és sziikség esetén azok kiegészitését, pontositasat, javitasat
kezdeményezi kozvetleniil a beszerzés szakmai felel6sénél, amelyet a szakmai felelds koteles
elvégezni a jogszabalyi el6irdsoknak valé megfelelés érdekében.

(2) A felelds akkreditélt kozbeszerzési szaktanacsado a kozbeszerzési eljaras szakmai €s
pénziigyi el6készitésére vonatkozo iratok és adatok megfeleldsége esetén a szakmai felel6ssel
kozosen kidolgozza a k6zbeszerzési dokumentumokat, tovabba elkésziti a kozbeszerzési eljaras
adatlapjat a 3. szamu melléklet szerint és azokat jovahagyésra eloterjeszti a Kuratérium
elndkének.

(3) A Kuratérium elndke egyetértése esetén jovahagyja a kozbeszerzési dokumentumokat
és kozbeszerzési eljaras meginditasat az adatlapon. A Kuratérium elndkének ekkor kell
megtennie a titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot.

(4) A Kuratérium elndke kijeldli a Bizottsagot. A Bizottsag tagjainak ekkor titoktartasi és
osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tenniiik.

(5) Amennyiben a targyi kozbeszerzési eljirasra figyelemmel sziikséges, a felelos
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé killon jovahagyas nélkil jogosult az EKR-ben
kozzétett kdzbeszerzési tervet modositani és gondoskodni annak EKR-ben valo6 kézzétételérdl.
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A kozbeszerzési eljaras meginditasa

(6) A kozbeszerzési eljaras ajanlattételi felhivasat, ajanlati felhivasat, részvételi felhivasat
a bevondsra kerilld felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadé adja fel az EKR-ben.
Amennyiben a superuser kiosztja az EKR-ben az adott kdzbeszerzési eljarasra vonatkozo
megfeleld jogosultsagot, akkor az adott felhaszndlé jogosult a kiosztott szerepkor szerinti

feladatok ellatisara.

(7)  Akozbeszerzési eljaras soran érkezé esetleges kiegészit6 tajékoztatas iranti kérelmeket
a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado kdzvetleniil kiildi meg a kézbeszerzési eljards
szakmai feleldsének és egyeztet a lehetséges valaszrol, melyet a szaktanacsadd véglegesit és
kiild ki az EKR rendszerben a gazdasagi szerepl6knek.

(8) Az ajéanlattételi idészakban a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 végzi el
az egyes eljarasi cselekményeket az EKR-ben.

Az ajanlatok bontasa

(9) Az ajanlatokat az EKR bontja fel.

(10) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasardl jegyzOkonyvet az EKR készit. A
jegyzokonyvet a bontdst6l szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az EKR-en keresztiil. A
megkiildésért a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado felelds.

Az ajanlatok biralata és értékelése

(11) Az ajanlatok elbzetes biralata és értékelése a felelés akkreditdlt kdzbeszerzési
szaktanacsadoé feladata. Az el6zetes biralathoz nem sziikséges Bizottsagi iilés tartisa. A felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé Osszeéllitja és kikiildi a hianyp6tldsi felhivast, a
felvilagositas kérést, esetlegesen az ardnytalanul alacsony arra vonatkozo indokolds kérést,
tovabba az igazoldsok benyujtasira vonatkozé felhivast, ezeket kiilon jovahagyas nélkiil

jogosult kiadni.

(12) A Bizottsag feladata — mar a hidnypdtlasok, felvilagositasok, indokolasok, igazolasok —
birtokdban az ajanlatok tartalmi és formai ellenérzése, tovabba annak vizsgalata, hogy az
ajanlatok megfelelnek-e a felhivasban, a dokumentacioban és a jogszabalyban meghatarozott
feltételeknek. A Bizottsag koteles kovetni a felhivasban meghatédrozott értékelési szempontok,

sulyszamok szerinti értékelési szabalyokat.

(13) Az ajanlatok biralata és értékelése alapjan a Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit a kézbeszerzési eljards eredményérél sz6lé dontéshozd részére, amely a
Bizottsag birdlati jegyz6konyvében keriil rogzitésre.

Az eljarast lezaré dontés meghozatala

(14) Az ajanlatok érvényességére, illetve az eljards eredményére vonatkozé ajanlatkérdi
dontést a Kuratorium hozza meg a Bizottsag javaslatinak figyelembevételével.

(15) A Kuratérium a Bizottsag javaslatatdl eltéré dontését koteles irasban megindokolni. A
Bizottsag javaslatatol eltéré dontés esetén ki kell kérni a felelés akkreditalt kézbeszerzési



szaktanicsadé véleményét a Kuratérium dontésének kozbeszerzési szabalyoknak valo
megfelelésérol.

(16) A Kuratérium tagjai a dontéshozatalkor kotelesek nyilatkozni az §sszeférhetetlenség
hianyarol és a titoktartasi kotelezettség megtartasarol.

(17) A Kuratérium  hatdrozatképességére, a  hatérozathozatalra, a  dontések
jegyzokonyvezésére a Kuratorium Ugyrendje irdnyado.

(18) A dontést a Kuratérium hatérozata alapjan a Titkarsag kiadmanyozza.
Az eljaras eredménye

(19) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd az eljarast lezaré dontés alapjan
koteles elkésziteni a jogszabalyban meghatirozott minta szerinti 6sszegezést és azt a Kbt-ben
eldirtak szerint megkiildeni az ajanlattevOk részére. Formalis eredményhirdetésre nem kertil
SOT.

A kozbeszerzési szerzédés megkotése és teljesitése

(20) Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerzodés (a tovabbiakban: kozbeszerzési
szerz6dés) megkotésére a Kbt. elGirasai szerint keriilhet sor, a szerzédéskoétési moratorium
szabalyait betartva.

(21) A kézbeszerzési szerz6dés modositasa kizarolag a Kbt-ben meghatarozott esetekben
kezdeményezhetd. A k6zbeszerzési szerz6dés médositasardl a Kuratoérium elndke dont a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd véleménye kikérése alapjan. Kozbeszerzési szerzodést
csak akkor lehet modositani, ha azt a Kbt. megendi.

(22) Az eljaras eredményérdl szolo, tovabba a kozbeszerzési szerz6dés modositasarol szolo,
jogszabalyban meghatarozott hirdetmények kozzétételéért a felelds akkreditalt kézbeszerzési
szaktanicsado a felelds. Valamennyi érintett kiteles kézremiikddni abban, hogy a hirdetmény
a jogszabalyban el6irt hatariddben kozzétételre keriiljon és ehhez a sziikséges adatokat a
kozbeszerzési szaktanacsadé megkapja.

(23) A kozbeszerzési ecljards eredményeként megkotott szerzédések Kbt. szerinti
kozzétételéért a felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktandcsado felelos, ehhez a Titkarsag kiildi
meg a részére a szerzOdést, a megkotést kdvetéen haladéktalanul, elektronikus Gton.

(24) A szerz6dés teljesitésének folyamatat a beszerzés szakmai felelose koteles figyelemmel
kisérni, ennek keretében koteles ellendrizni és dokumentalni azon szerzédéses kotelezettségek
teljesitését, amelyeket a kbzbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vételre keriilt,
valamint minden, a szerz6désben foglaltaktol eltéré teljesitést, annak okait és - adott esetben -
a szerzOdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését. Amennyiben a szakmai felelds a
szerzOdésben foglaltaktdl eltérd teljesitést allapit meg, koteles errdl a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot értesiteni, aki a Kbt-ben eldirtak szerint jar el.

(25) A Titkarsag felelds a szerzOdés teljesitésével és az ellenérték megfizetésével
kapcsolatos adatok felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadonak torténd megkiildéséért
a pénziigyi teljesitést kovetd 1 munkanapon beliil. A felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado felelds a Kbt-ben eléirt adatok ezt kovetd kozzétételéért.
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V. Fejezet
8. § A kozpontositott kozbeszerzés

(1) Az Alapitvany a beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerben torténd
megvaldsitasra nem koteles, de ahhoz a Kuratérium elnokének dontése esetén Onként
csatlakozhat, igy a csatlakozas esetén jogosult a kozpontositott kézbeszerzési rendszerbél

t0rténd beszerzésre.

(2) A kozpontositott koOzbeszerzési rendszerbdl t6rténd beszerzések kézvetlen
megrendel€ssel illetve a verseny Ujranyitdsdval folytathatdk le, amennyiben az Alapitviny
onként csatlakozik az adott keretmegallapodashoz. A kozvetlen megrendelések lebonyolitasat
a Titkarsag végzi, a verseny Ujranyitdsdval torténé beszerzések lebonyolitasahoz a felel6s
akkreditélt kozbeszerzési szaktandcsadot lehet igénybe venni.

(3)  Haaz Alapitvany Onként csatlakozik a kozpontositott kozbeszerzési rendszerhez, akkor
a csatlakozassal jaré feladatokat, igy kiilonésen a jogszabaly elbirdsa alapjan készitendd
terveket, igénybejelentéseket, adatrogzitéseket a Titkarsag végzi.

(4) A kozpontositott kdzbeszerzésekre értelemszeriien alkalmazni kell jelen szabalyzat
vonatkozd elOirasat, amennyiben a kozpontositott kozbeszerzési rendszerb6l torténd

beszerzésre nincs eltérd jogszabalyi rendelkezés.
VI. Fejezet

9. § Az iratkezelés szabalyai

(1) Az iratok megbrzése a kozpontositott kézbeszerzési rendszerbdl torténd kozvetlen
megrendelések esetében a Titkarsdgon, a verseny ujranyitasaval, illetve a Kbt. szerinti
kézbeszerzési eljéras lefolytatasa esetén a bevonasra keriilé felelos akkreditalt kézbeszerzési
szaktandcsadonal torténik. A felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd jogosult az
iratanyagot a Titkarsag részére igény esetén atadni, ezt kévetden a Titkarsag felel6s az iratokat

megOrzéséért.
(2) A kozbeszerzési keretrendszerekben (DKR, DKU, KEF, EKR) kezelt adatokért a
rendszer lizemeltetdje a felelds a jogszabalyi elbirasok szerint.

(3) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dsszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarasatdl, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos sszes iratot a
szerzodés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 8rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birésagi feliilvizsgilat esetén a feliilvizsgalat -
jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell meg6rizni.

(4) Az iratkezelés itt nem szabalyozott kérdései tekintetében az Alapitvany Iratkezelési
Szabélyzata az iranyado.
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10. § Zar6 rendelkezések

(1) Az adott kozbeszerzés egyedi jellemzoéire tekintettel a Kuratorium elnke a Kuratorium
tagjaival valo egyeztetést kvetden irasban egyedi eljarasrendet fogadhat el, amelyet az adott
kozbeszerzési eljarasban kell alkalmazni.

(2)  Jelen szabalyzatot a Kuratérium a 98/2023. (IX.29.) szdmu hatarozataval fogadta el. A
szabalyzat 2023. szeptember 29. napjan lép hatdlyba, rendelkezéseit a hatalyba lépését
kovetden megindult eljarasokban kell alkalmazni.

il /[

Fiiko Laszlé Karoly

a Kuratérium elntke

Mellékletek
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1. szamu melléklet
Kozbeszerzési igény bejelentése
1. Kezdeményezd megnevezése:
Kapcsolattart6 neve:
Kapcsolattart6 elérhetdsége:
Szakmai felelds neve:
Szakmai felel6s elérhetGsége:
2. A kozbeszerzés targyanak pontos megnevezése:
3. A kozbeszerzés targyanak mennyisége, leirasa:

4. Pontos szallitasi cim (épiilet, emelet, ajto):

5. A beszerzés tervezett értéke (netto és brutté HUF):

Mellékletek:
— miiszaki leiras,
— indikativ ajénlatok,
— fedezetigazolés.

Miskolc,

kezdeményez6 neve €s alairdsa
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2. szamu melléklet
Fedezetigazolas

Nyilatkozom, hogy az Universitas Miskolcinensis Alapitvany ,[az eljards megnevezése]”
targyu kozbeszerzési eljarasanak pénziigyi fedezete rendelkezésre 4ll az alabbiak szerint:

Rendelkezésre all6 pénziigyi fedezet: netté - Ft + AFA, azaz brutté __.- forint.

Projektbdl vald finanszirozds esetén (adott esetben):
Erintett projekt megnevezése, szdma:

Tevékenység neve:

Koltseg tipus:

Koltség kategoria:

Koltseg elem:

Miskolc,
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3. szamu melléklet

Adatlap
kozbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezésére

1. A kozbeszerzés targya €s mennyisége:

2. A beszerzés rendelkezésre all6 fedezete:

3. Az éves kozbeszerzési terv vonatkozo sora:

4. A kozbeszerzési eljaras szakmai felel6se:

5. A felel6s akkreditalt kzbeszerzési szaktandcsado:
6.  Javasolt eljarasrend:

Miskolc,

[a felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado
neve és alairdsa)

A Kuratérium elnike jovahagyasa:

a) Az eljaras meginditasat a fentiek szerint engedélyezem, a kdzbeszerzési dokumentumokat
jovahagyom.

b) Az cljaras meginditasat engedélyezem, az alabbi feltételekkel:

.................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

c) Az eljard&s meginditisahoz nem  jarulok hozzda az  aldbbi  indok

.................................................................................................................

..................................................................................................................

[Kuratorium elnéke neve és alairasa]
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