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NVERSITAS MiSKOLCNENS

UNIVERSITAS MISKOLCINENSIS ALAPITVANY

BESZERZESI SZABALYZAT



I. A szabilyzat célja, hatilya

1. Jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy az Universitas Miskolcinensis Alapitvany
(a tovabbiakban: Alapitvany) a kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd értékd beszerzései hatékonyan,
ellendrizhetd modon és szabalyozott keretek k6zott valésuljanak meg.

2. A Szabilyzat hatilya kiterjed az Alapitvany valamennyi szetvezeti egységére, valamennyi
alkalmazottjira, fiiggetlentil att6l, hogy az alkalmazas munkaviszonyban, vagy egyéb jogviszony keretében
torténik. A Szabilyzat hatilya kiterjed tovibba a beszerzés lebonyolitasaban kézremikédé minden
tovabbi személyre vagy szervezetre.

3. A Szabilyzat targyi hatilya kitefjed a kbzbeszerzésekrdl sz616 torvény hatilya ala nem tartozd
valamennyi beszetzésre. A koézbeszerzésekrdl szolo torvény hatilya ala tartozd beszerzésekre az

Alapitvany Kozbeszerzési Szabalyzatat kell alkalmazni.

IL. A beszerzések alapelvei

1. A beszerzések sorin a legf6bb alapelvek a hatékonysig és a felel6s gazdalkodas.

2. A beszerzések soran biztositani kell a verseny tisztasagat, az ajanlattevik esélyegyenlségét és az
atlathatdsagot.

3. A beszerzéseket ésszetl keretek kozott kell megvaldsitani, fokozott figyelmet kell forditani a

tularazott kiadasok elkerilésére.

4. A beszerzésck lebonyolitasaiban kozremikod6k a munkdjukat kell6 gondosiggal és
korltekintéssel, a jogszabalyok és a Szabalyzatban foglaltak betartasaval kotelesek végezni.

ITI. A beszerzések folyamata

1. A felmerild beszerzési igényt az Alapitvany Titkarsagan kell jelezni.

2. A beszerzési igény alapjin a kezdeményez$ és a Titkarsag meghatirozza a beszerzés becsiilt
értékeét.

3. A becsilt érték meghatirozisinak lehetéséges moédjai: korabbi, hasonlé targyld szerzddés

értékének alapul vétele, indikativ ajanlatkérés, elézetes piackutatas, internetes piackutatis. A beszerzés
becsiilt értékét az adott piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkil szamitott — teljes
ellenszolgéltatis alapjan kell meghatirozni. A teljes ellenszolgaltatisba az esetleges opcionalis rész értékét
is bele kell érteni.

4. Tilos a beszerzéseket olyan médon részekre bontani, amely jelen Szabalyzatban foglaltak vagy a
kézbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyi rendelkezések alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

5. A Titkirsag a beszerzés becsiilt értéke alapjan megvizsgilja, hogy felmeriilhet-e kézbeszerzési
kotelezettség. Amennyiben felmeril, hogy a beszerzés adott esetben kozbeszerzési kotelezettség ald esik,
akkor kozbeszerzési szaktanicsadd véleményét kell kikérni a beszerzés mindsitésérdl, tehat arrdl, hogy
beszerzés, vagy kozbeszerzési eljaras keretében kell azt megvalositani.



6. Amennyiben a vizsgilat alapjan a kozbeszerzési kotelezettség fennill, a Kozbeszerzési
Szabalyzatban leirtak szerint kell eljarni. Amennyiben az egybeszamitott becsult érték nem éri el a
kozbeszerzési értékhatart, akkor jelen Szabalyzat alapjan kell eljarni.

IV. Beszerzési eljarasformak

IV.1l. Kézvetlen beszerzés

1. Kiemelt termékkorbe tartoznak az alabbiak:
a) papitipari termékek,
b) irodaszerek,
©) asvanyviz, iidit6, kavé, poharak, csészék évi netté 1 millié forintos Gsszértékhatarig,
d) szamitastechnikai eszk6zok,
e) nyomtatok, tonerek.

2. Amennyiben a beszerzés tirgya kiemelt termékkérbe tartozik és a beszerzés becsilt értéke nem
éri el a nett6 500.000,- forintot, akkor a beszerzést az Alapitviny gazdasigi felelGse sajit hatiskotben
jogosult megvalositani a Titkarsag adminisztrativ kézremGkodése mellett az alibbiak szerint.

3. A IV.I1. pont a-c) alpontjai esetében a terméket a gazdasigi felelds jogosult kozvetlentil
beszerezni kiilon ajanlatkérési folyamat nélkiil az alabbi partnerektdl: Iroda Tars Kft, Wondex Kft, Aldi,

Auchan, CBA, Coop, Lidl, Spat, Tesco.

4. A IV.L1. pont d-e) alpontjai esetében a terméket a gazdasigi felelds jogosult kézvetleniil
beszerezni kiilon ajanlatkérési folyamat nélkil az arukereso.hu gyijtSoldalon elérhetd legkedvezébb ard
megbizhaté bolt jel6lésti szallit6tol. A beszerzés soran a gazdasagi felelSs full page screen capture médon
rogziteni koteles a keresés teljes eredményét annak igazolasira, hogy a legkedvezSbb aron valdsitotta meg
a beszerzést. A keresés teljes eredményét archivalni kell.

5. A kiemelt termék kozvetlen beszerzésérdl a gazdasagi felelGs a beszerzést kovetd honapban rovid
beszamolot készit a Kuratérium felé a beszerzés targyairdl és értékérdl. A Kuratétium a beszimold
alapjan donthet ugy, hogy a kézvetlen beszerzéseket meghatarozott idére felfiggeszti.

6. A kiemelt termék kozvetlen beszerzésének egy naptati évre szamitott sszértéke nem haladhatja
meg a netté 5 millié forintot.

IV.2. Kis értékii beszerzési eljaras

1. Amennyiben a beszerzés targya
a) kiemelt termék beszerzése, de annak értéke meghaladja a nett6é 500.000,- forintot és nem éri el a

nett6 2.000.000,- forintot, vagy
b) nem kiemelt termék beszerzése és annak értéke nem éri el a nett6 2.000.000,- fotintot,

akkor kis értékd beszerzési eljarast kell lefolytatni.

2. Kis értékii beszerzési eljaras esetén az Alapitvany operativ igazgatdja és a gazdasagi felelGs egytitt
valésitja meg a beszerzést a Titkarsig adminisztrativ kdzremiikodése mellett.



3. Kis értékli beszerzési eljaris esetén alapesetben legalibb hirom ajanlattevét kell felkérni
ajanlattételre. A felhivandé ajanlattevdket az Alapitvany opetativ igazgatéja és a gazdasigi felelSs egytitt
hatarozzak meg.

4. Az ajanlatkérést az Alapitviny operativ igazgat6ja jogosult aldirni és azt elektronikus Gton e-mail
utjan kell megkuldeni a felhivandé ajanlattevéknek.

5. Az ajinlatkérésben fel kell tintetni az ajanlatkéré adatait, a beszerzés tirgyat és mennyiséget,
tovabba a teljesitéssel kapcsolatos elvirisokat és az ajanlattételi hatirid6t. Az ajanlatkérésben
szerepeltetni kell, hogy az Alapitviny a Ptk. 6:74. § alapjan kikoti a szerz6déskotés megtagadasanak a
jogat.

6. A kis értékil beszerzési eljdras akkor lehet eredményes, ha legalibb hirom ajanlattevé fethivasra
keriilt és legalabb kettd ajanlat be is érkezett 2 megadott hataridSig. Legalabb ketté ajanlat hidnyaban az
ajanlatkérést meg kell ismételni, mis ajinlattevk bevonasival. A korabban beérkezett ajinlat a késGbbi
beszetzési eljaras soran is figyelembe vehetd.

7. Amennyiben a legkedvezébb beérkezett ajanlatnil a nyilvinosan elérheté online feliileteken
kedvez3bb arazasu azonos termék érhetd el, és a teljesités feltételei is azonosak, akkor az Alapitvany
jogosult a beszerzést ezen kedvezSbb ajanlat elfogadisival megval6sitani. Ebben az esetben full page
screen capture médon rdgziteni kell a keresés teljes eredményét és azt archivalni kell.

8. A kis érték( beszerzési eljards eredményét az operativ igazgaté allapitja meg, aki a legkedvezbb
ajanlatot tevé gazdasigi szereplSt nyertesnek jelolheti meg, vagy donthet a szerzGdéskotés
megtagadasarol.

9. Amennyiben a beszerzés tirgya nyilvanos online felilleteken elérhetd, rogzitett miiszaki/szakmai
tartalmi és igy &sszehasonlithaté termék és ajanlatkéréssel nem varhat az online elétheténél kedvezSbb
ajanlat, akkor az Alapitviny operativ igazgatdja és a gazdasagi felel6s kis értékdl beszerzés esetén is
dénthet Ugy, hogy formilis ajinlatkérés helyett az arukereso.hu gylijtéoldalon elérhetd legkedvez6bb ari
megbizhaté bolt jelolést szallit6tdl szerzi be a terméket. A beszerzés soran full page screen captute
médon rogziteni kell 2 keresés teljes eredményét annak igazolasara, hogy a legkedvez&bb aron valositottak
meg a beszerzést. A keresés teljes eredményét archivalni kell.

10. A kis értékli beszerzésrdl és annak indokairdl az operativ igazgaté és a gazdasagi felel6s a
beszerzést kovetd hénapban révid beszdmolot készit a Kuratérium felé.

IV.3. Beszerzési eljaras

1. Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a netté 2.000.000,- forintot, akkor
beszetzési eljarassal kell megvaldsitani a beszerzést.

2. Beszerzési eljaris esetén az Alapitvany Titkirsiga folytatja le a beszerzést. A beszerzés
megvalésitasahoz kozbeszerzési szaktanicsadét is igénybe lehet venni, de az nem kotelezd. A
kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasardl a Titkarsig javaslata alapjin a Kuratérium Elndke dont.

3. A Beszerzési eljaris sorin az ajanlatkérés tervezetét a Titkarsag, illetve kozbeszerzési
szaktanicsadd bevonisa esetén a szaktanacsado késziti eld.



4. Az ajanlatkérésben fel kell tiintetni az ajanlatér6 adatait, a beszerzés targyat és mennyiségét,
tovabba a teljesitéssel kapcsolatos elvarasokat és az ajanlattételi hataridGt, adott esetben értékelési
szempontokat, egyéb eléirasokat. Az ajanlatkérésben szerepeltetni kell, hogy az Alapitvany a Ptk. 6:74. §
alapjan kik6ti a szerz6déskotés megtagadasanak a jogat. Amennyiben a beszerzés Osszetettsége ezt
indokolja, az ajanlatkérés mellékletét képezi a megkotésre kertlé szerzédés tervezete is, amelyet a jogi

felelos keszit eld.

5. A Titkarsag, illetve a kbzbeszerzési szaktanacsadé a Kuratérium Elndkével vald egyeztetés alapjan
javaslatot tesz legalabb harom, egymastdl és az ajanlatkér6tdl fiiggetlen gazdasagi szereplS ajanlattételre
valo felhivasara.

6. A beszerzés eljaras iratainak tervezetét, valamint szerz6dés készitése esetén a szerzGdés tervezetét
meg kell killdeni a Kuratérium valamennyi tagjanak véleményezésre elektronikus uton. A Kuratérium
tagjai 5 napon beliil észrevételeket tehetnek a tervezetekre és tovabbi gazdasagi szereplSket jelolhetnek

meg, akiket ajanlattételre fel kell hivni.

7. A véleményezést kovetden a véglegesitett ajanlatkérést az Alapitvany operativ igazgatdja jogosult
alairni és azt elektronikus Gton e-mail utjan kell megkildeni a felhivandé ajinlattevéknek.

8. A beszerzési eljaras akkor lehet eredményes, ha legalabb harom ajanlattevé felhivasra kerilt és
legalabb ketté ajanlat be is érkezett a megadott hataridéig. Legaldbb kett6 ajanlat hianyiban az
ajanlatkérést meg kell ismételni, mas ajanlattevék bevonasaval, ehhez a Kuratérium killén megkeresésére
nincs sziikség. A korabban beérkezett ajanlat a késGbbi beszetzési eljaras soran is figyelembe vehetd.

9. A beérkezett ajanlatok akkor megfelelek, ha egymastol fiiggetlen partnerektSl szarmaznak,
Osszehasonlithatéak, és cégszerlen alairasra kertiltek. Az ajinlat e-mailben torténs megkiildése is

megfeleld, ha az e-mailhez csatolt ajanlat cégszerien alairasra kerilt.

10.  Amennyiben beérkezett legalibb kett6 fenticknek megfelel ajanlat, akkor a beszerzési eljaris
eredményét a Titkarsag elGtetjesztése alapjan a Kuratérium allapitja meg,

11. A Kuratétium a legkedvezobb ajanlatot tevd gazdasagi szeteplt nyettesnek jelotheti meg, vagy
donthet a szerz6déskotés megtagadasarol.

12. A dontést a Titkarsag, vagy kozbeszerzési szaktanacsadé bevonasa esetén a szaktanacsadé kozli
az ajanlattevékkel, e-mailben.

13. Amennyiben a beszetzés tirgya nyilvanos online felilleteken elérhetd, rogzitett miiszaki/szakmai
tartalmu és igy Osszehasonlithaté termék és ajanlatkéréssel nem varhaté az online elérhetonél kedvezébb
ajanlat, akkor a Kuratérium donthet ugy, hogy az Alapitvany beszerzési eljaras helyett az arukereso.hu
gytjtSoldalon elérhetS legkedvezSbb ard megbizhat6 bolt jellést szallitotol szerzi be a terméket. A
beszerzés soran full page screen capture moédon rogziteni kell a keresés teljes eredményét annak
igazolasara, hogy a legkedvez6bb aron valositottdk meg a beszerzést. A keresés teljes eredményét

archivalni kell.



IV.4. Kivételi korben torténd beszerzés

1. Nem sziikséges ajanlatok bekérése, ha

a) a beszerzés tirgya a kdzbeszerzésektdl sz6l6 torvényben meghatirozott kivételek korébe tartozik;

b) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak r6vid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci
adrakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovibba e kedvezé feltételek igénybevétele az ajanlatok
bekérésére vonatkozod szabilyok alkalmazisa esetén meghidsulna; ebben az esetben a kivételesen
kedvezd feltételeket, azok rovid ideji fennallasat, a piaci arakhoz képest alacsonyabb voltat és azt,
hogy miért hitsult volna meg a beszerzés, ha az ajanlatok bekérésére vonatkozé szabalyok keriilnek
alkalmazasra, dokumentalni és archivalni kell;

c) a beszerzés tirgya bizalmi jellegli (tanicsadéi, Ugyvédi, konyvelSi, kézbeszerzési tanacsaddi)
szolgaltatas;

d) abeszerzés targya konyvvizsgaléi szolgaltatas;

¢) abeszerzés targya audit szolgaltatas;

f)  abeszerzés targya tolmacsolasi szolgaltatas;

g) a beszerzés tirgya speciilis jellegéb6l adédéan a beszerzés célja ajanlatkérés Gtjin nem lenne
eredményesen elérhetd;

h) a beszerzés targya repiildjegy, vagy szallashely foglalasa;

i) a beszerzés tirgya a kozbeszerzésektdl szol6 torvényben meghatarozott hirdetmény nélkili
targyalasos eljarasban lenne beszerezheto;

) a szerz8dés tirgya olyan koribbi szerzédéshez kapcsolodéd kiegészité arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz6dés értékének
otven szazalékit, és az alapszerzédésben szerz6dd partnertSl torténd beszerzés szakmai vagy
gazdasigossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés egybeszamitott becstilt értéke nem éri
el 2a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat,

k) abeszerzés tirgya kozbeszetzési eljirashoz kapcsolodé allami dij, kiilondsen a rendszerhasznalati dij,
kozzétételi dij, hirdetményellendrzési dij, vagy mas jogszabalyban meghatirozott dij, illetve hat6sagi
dij,

) a beszerzés targya olyan aru vagy szolgiltatias beszerzése, amelyet az ajanlatkérd koltségvetési
szervtdl, felsGoktatisi intézménytdl, vagy 100%-ban allami, vagy Snkormanyzati tulajdonban allé
gazdasagi tirsasagtol kivan beszerezni.

2. Amennyiben a hatékonysag és a felelés gazdalkodas elvei alapjan indokolt, a Kuratorium mas
esetekben is donthet Ugy, hogy az Alapitvany kivételi korben torténd beszerzéssel valositja meg a
beszerzését.

3. Kivételi korben torténd beszerzés esetén informilis egyeztetések utan a Titkarsag elSterjesztése
alapjén nett6 1 milli6 forintot meg nem haladé szerz8déses ellenszolgaltatasi 6sszeg esetén a Kuratérium
elncke dont, nettd 1 milli6 forintot meghaladé szerzGdéses ellenszolgaltatasi Osszeg esetén a Kuratérium
dont a szerz6dé partnerrol.

V. Iratmegoérzés

1. Az Alapitvany beszerzéseit az elGkészitéstOl a szerz6dés teljesitéséig irisban kell dokumentilni.

2. Az ajanlatkérés, az ajanlatok és az elbirilis dokumentumait, a szerz6dést, valamint a teljesitéssel
kapcsolatos iratokat a Titkarsag koteles Orizni.



VI. Hatalybalépés

A szabalyzatot 2023. szeptember 29. napjatol kell alkalmazni.
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Fiiké6 Laszl6 Karoly

a Kuratérium elndke






