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SZABÁLYZAT A LECKEKÖNYV KEZELÉSÉNEK ÉS HASZNÁLATÁNAK 
RENDJÉRŐL 

 
 

 A Miskolci Egyetem Állam- és Jogtudományi Kar Kari Tanácsa a Felsőoktatási törvény 
végrehajtásáról szóló 372/2007. (XII.23.) Korm. rendelettel módosított 79/2006. (IV.5.) Korm. 
rendelet 15/D. §-a alapján a leckekönyv bevezetéséről és alkalmazásáról a következő 
szabályzatot alkotja. Az Állam- és Jogtudományi Kar a Hallgatói Követelményrendszer 
leckekönyvre vonatkozó rendelkezéseire (HKR 37. §) figyelemmel alkotta meg jelen 
szabályzatot. 

 
 

A leckekönyv 
1. § 

 

(1) A leckekönyv az alábbi adatokat tartalmazza: 

a) a hallgató személyazonosító adatait (név, születési név, születési hely és idő, anyja 
születési neve); 

b) a felsőoktatási intézmény nevét, székhelyét, intézményi azonosítóját, 
c) a hallgatói jogviszony adatait, törzskönyvi számát; 
d) a hallgató képzésének adatait, 
e) a képzési időszaknak megfelelő bontásban a tanulmányok során felvett tantárgyakat, 

(tantervi egységeket), hozzárendelt kreditértékeket, értékelések adatait; 
f) a végbizonyítvány (abszolutórium) igazolását; 
g) a szakdolgozat vagy diplomamunka adatait, illetve teljesítésének igazolását; 
h) a nyelvvizsga adatait; 
i) a záróvizsga, illetve szakmai vizsga részeit, eredményét; 
j) az oklevél, illetve bizonyítvány minősítését; 
k) a hallgató tanulmányait befolyásoló határozatokat; 
l) más felsőoktatási intézményekben folytatott tanulmányok igazolását; 
m) korábbi tanulmányok alapján beszámított tanulmányok igazolását; 
n) az okirat egyedi sorszámát. 

 
(2)  A Miskolci Egyemet Állam- és Jogtudományi Karán a 79/2006. (IV.5.) Korm. Rendelet 15/D. 

§ c) pontjában meghatározott leckekönyv kerül bevezetésre. E szerint a leckekönyv „a 
felsőoktatási intézmény elektronikus ügyintézési rendszeréből kinyomtatott, a szervezeti és 
működési szabályzatban meghatározott rend szerint hitelesített és szétválaszthatatlanul 
összetűzött okirat.” (Továbbiakban: leckekönyv). 

 
(3) A hallgató részére hallgatói jogviszonya megszűnésekor a leckekönyvet – nyomtatott 

formában – ki kell adni. A nyomtatvány számozott lapjait nemzeti színű zsinórral kell 
összefűzni és ennek körcímkével leragasztott végét a Dékáni Hivatal vezetője lepecsételi és 



Oldalszám:  - 4 - 
 MISKOLCI EGYETEM Szabályzat a leckekönyv kezelésének és 

használatának rendjéről Változat száma:     A1 
 

 

aláírja. A nyomtatott leckekönyv tartalmaz minden, a leckekönyv jogszabályi tartalmát jelentő 
adatot és bejegyzést (Jelen Szabályzat 1. § (1) bekezdése). 

 

(4) Ha a hallgató tanulmányait átvétellel más felsőoktatási intézményben folytatja, az elbocsátó 
felsőoktatási intézmény a hallgatói jogviszony megszűnésének időpontját a leckekönyvbe 
bejegyzi és a leckekönyvet – a hallgató jogviszony megszűnését követő tizenöt napon belül – 
hivatalból átteszi az átvevő felsőoktatási intézményhez. 

 

(5) Ha a hallgató tanulmányait más felsőoktatási intézményben folytatja, a leckekönyve áttételére 
a hallgató fizetési kötelezettségeinek a teljesítése után kerülhet sor. 

 

(6) A vendéghallgatónak külön leckekönyvet kiadni nem lehet. Ez alól kivételt képeznek azok a 
külföldi felsőoktatási intézményben tanuló hallgatók, akik számára – erre irányuló írásbeli 
kérelemre – vendéghallgatói leckekönyv adható ki, amely az alábbi adatokat tartalmazza: 

a) a hallgató személyazonosító adatait, 
b) a hallgatói jogviszony adatait, törzskönyvi számát, 
c) a képzési időszaknak megfelelő bontásban a tanulmányok során felvett tantárgyakat, 

hozzárendelt kreditértékeket, értékelési formák adatait, 
d) a hallgató tanulmányait befolyásoló határozat hivatkozási számát. 

 
Tárgyfelvétel rendje 

2. § 
 

(1)  A hallgatónak a regisztrációs héten kell beiratkoznia/bejelentkeznie és ezzel egy időben a 
tárgyakat felvennie. A beiratkozás/bejelentkezés és a tárgyfelvétel a NEPTUN hallgatói 
tanulmányi rendszeren keresztül történik. A hallgató a tárgyfelvételről a tárgyfelvételi időszak 
lezárását követően a NEPTUN rendszeren keresztül elektronikus levélértesítést kap. A 
hallgató a tárgyfelvételt nyilatkozat formájában kinyomtatja, és aláírásával hitelesítve leadja a 
Dékáni Hivatalban, ezzel elismeri az adott félévre rögzített tárgyakat. 

 

(2) A hallgató a tárgyfelvételi időszak lezárását követő öt napon belül kifogással élhet a NEPTUN 
rendszerben szereplő tárgyfelvételre vonatkozó adatokkal szemben.  

 
A vizsgáztatás rendje 

3. § 
 

(1) A vizsga megkezdésekor a hallgató érvényes okirattal (személyi igazolvánnyal, útlevéllel, 
kártyatípusú igazolvánnyal vagy diákigazolvánnyal) igazolja személyazonosságát. 

 

(2) A szóbeli vizsga értékelésének megállapításakor a vizsgáztató felvezeti az érdemjegyet a 
vizsgalapra, és amennyiben a hallgató kéri, a vizsgáztató rögzíti az érdemjegyet a hallgató által 
kinyomtatott tárgyfelvételi lapon, egyéb esetben a hallgató a vizsgalap rá vonatkozó részét 
aláírásával látja el. A vizsgalap alapján az érdemjegyet a NEPTUN rendszerbe a vizsgáztató a 
vizsga napján viszi fel. A vizsgalapot hat évig kell megőrizni az adott intézeti tanszéken. 
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(3) Az írásbeli vizsga alkalmával a dolgozat kijavításakor a vizsgáztató a dolgozatra és a 
vizsgalapra rávezeti a jegyet, és mindkettőt aláírásával hitelesíti. A vizsgalap alapján az 
érdemjegyet a NEPTUN rendszerbe a vizsgáztató legkésőbb három napon belül viszi fel. Az 
írásbeli dolgozatokat egy évig kell megőrizni az adott intézeti tanszéken. 

 

(4) A hallgató a vizsgaidőszak lezárása után 14 napos jogvesztő határidőn belül kifogással élhet a 
leckekönyvben szereplő értékelésre vonatkozó adattal szemben. Ebben az esetben a 
vizsgáztató aláírásával hitelesített és az intézeti adminisztrációban őrzött vizsgalap minden 
egyéb dokumentummal szemben irányadó. 

 

(5) A záróvizsgákra jelen szabályzat azzal az eltéréssel alkalmazandó, hogy a záróvizsga bizottság 
számára a hallgatónak a tanulmányaira vonatkozó szakmai törzsanyag eredményeit tartalmazó 
leckekönyvi kivonatot rendelkezésre kell bocsátani. 

 

(6) A gyakorlati jegy megszerzésére a szorgalmi időszak alatt kerül sor, erről kimutatást kell 
készíteni és azt hat évig meg kell őrizni az intézeti tanszéken. 

 

Végbizonyítvány 
4. § 

 
(1) Végbizonyítványt (abszolutóriumot) a Kar annak a hallgatónak állítja ki, aki a tantervben 

előírt tanulmányi és vizsgakövetelményeket és az előírt szakmai gyakorlatot – nyelvvizsga 
letétele, szakdolgozat elkészítése – teljesítette, és az előírt krediteket megszerezte. 

 
 

A leckekönyv hozzáférési szabályai 
5. § 

(1) Hallgatói jogosultságok: 

a) a hallgatónak a leckekönyvbe írási jogosultsága nincs, 
b) a hallgató jogosult jogviszonya teljes tartama alatt betekinteni leckekönyvébe a 

belépési egyéni kód segítségével, 
c) a hallgató jogosult a tanulmányi adatbázisból, meghatározott tanulmányi időszakban, 

kurzusteljesítési lapot nyomtatni és azt teljesítési igazolásként használni, 
d) a hallgató jogosult a teljes vizsgaidőszak alatt az érdemjegyek korrekciójára 

kezdeményezést tenni az oktatónál, illetve az oktatási egységénél. Elutasítás esetén a 
kérelmet a kari tanulmányi bizottsághoz kell továbbítani, 

e) a hallgató jogosult a vizsgaidőszak lezárása után is – jelen Szabályzat 3. § (4) 
bekezdésében meghatározott jogvesztő határidőn belül – a leckekönyvben rögzített 
érdemjeggyel kapcsolatban kifogással élni, 

f) a hallgató félévente egy alkalommal jogosult ingyenes – a Dékáni Hivatal által 
hitelesített – kivonatot kapni a leckekönyvről, 

g)  hallgató félévente egyszer hitelesített teljesítményi lapot igényelhet, amelynek 
másolatait használhatja képzéseinek igazolására. 
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(2)  Oktatói jogosultságok: 

a) a vizsgáztató a leckekönyvbe a vizsgára vonatkozó érékelő bejegyzést tehet, a 
meghirdetett értékelési elvárásoknak megfelelően, 

b) a vizsgáztató a vizsgalapot ellenőrizheti, és az abban szereplő érdemjegyek 
korrekcióját elvégezheti a vizsgaidőszak utolsó napjáig, 

c) a vizsgáztató a vizsgaidőszakot követő 14 munkanap alatt is ellenőrizheti a 
vizsgalapokat és az érdemjegyek korrekcióját kezdeményezheti írásban a Dékáni 
Hivatal vezetőjénél. 

 
(3)  Dékáni Hivatal tanulmányi ügyintézőjének a jogosultsága: 

a) a tanulmányi ügyintéző a jogorvoslati időszak lezárulta után a NEPTUN rendszerből 
kinyomtatja az aktuális félév leckekönyvi oldalait és azt a hallgató iratanyagában 
őrzi. 

 
Átmeneti rendelkezések 

6. § 
 

(1)  A 2010/2011-es tanév előtt hallgatói jogviszonyt létesített hallgatóknál a papír alapú 
leckekönyv marad használatban. 

 

(2)  A szorgalmi időszak végén a hallgató felveszi a leckekönyvét, amelyet minden vizsgára 
köteles magával vinni. 

 

(3)  A vizsgákon nem történik eredmény beírása. A vizsgáztató a vizsgalapra felvezetett 
érdemjegyet viszi fel a NEPTUN rendszerbe. A vizsgáztató aláírásával hitelesített és az 
intézeti adminisztrációban őrzött vizsgalap minden egyéb dokumentummal szemben irányadó. 
Amennyiben a hallgató kéri, a vizsgáztató rögzíti az érdemjegyet a hallgató által kinyomtatott 
tárgyfelvételi lapon, egyéb esetben a hallgató a vizsgalap rá vonatkozó részét aláírásával látja 
el. 

 

(4)  A vizsgaidőszak végén a hallgató az utolsó vizsgája eredményének bejegyzését követően 
ellenőrzi, hogy a NEPTUN-ban lévő eredményei egyeznek-e az általa ismertekkel. 
Amennyiben eltérés nem tapasztalható, úgy köteles leadni a leckekönyvét a tanulmányi 
ügyintézőnél, ezzel elismerve, hogy az adatok rendben vannak. Ha eltérést észlel, köteles 
megkeresni az illetékes tanszéket és egyeztet a problémáról. 

 

(5)  A leckekönyv leadását követően a tanulmányi ügyintéző kinyomtatja a jobboldali index 
etikettet az eredményekkel és azt beragasztja a leckekönyvbe. 

 
 

 
 
 






