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SZABALYZAT A LECKEKONYV KEZ'EL"ESENEK ES HASZNALATANAK
RENDJEROL

A Miskolci Egyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar Kari Tanicsa a FelsGoktatasi torvény
végrehajtasarol szolo 372/2007. (X11.23.) Korm. rendelettel modositott 79/2006. (IV.5.) Korm.
rendelet 15/D. §-a alapjan a leckekdnyv bevezetésérol és alkalmazdsarol a kovetkezd
szabalyzatot alkotja. Az Allam- és Jogtudomanyi Kar a Hallgatéi Kovetelményrendszer
leckekonyvre vonatkoz6 rendelkezéseire (HKR 37. §) figyelemmel alkotta meg jelen
szabalyzatot.

A leckekonyv
1. §

A leckekonyv az aldbbi adatokat tartalmazza:
a) a hallgaté személyazonositd adatait (név, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja
sziiletési neve);
b) a felsOoktatasi intézmény nevét, székhelyét, intézményi azonositojat,
c) a hallgatdi jogviszony adatait, torzskonyvi szamat;
d) a hallgato képzésének adatait,

e) a képzési idészaknak megfeleld bontdsban a tanulméanyok soran felvett tantargyakat,
(tantervi egységeket), hozzarendelt kreditértékeket, értékelések adatait;

f) avégbizonyitvany (abszolutérium) igazolasat;

g) aszakdolgozat vagy diplomamunka adatait, illetve teljesitésének igazolasat;
h) anyelvvizsga adatait;

1) azarovizsga, illetve szakmai vizsga részeit, eredményét;

j) az oklevél, illetve bizonyitvany mindsitését;

k) a hallgaté tanulmanyait befolydsol6 hatarozatokat;

1) mas felsdoktatasi intézményekben folytatott tanulméanyok igazolasat;

m) korabbi tanulméanyok alapjan beszamitott tanulmanyok igazolasat;

n) az okirat egyedi sorszamat.

A Miskolci Egyemet Allam- és Jogtudoméanyi Karan a 79/2006. (IV.5.) Korm. Rendelet 15/D.
§ c¢) pontjdban meghatirozott leckekdnyv keriil bevezetésre. E szerint a leckekonyv ,,a
felsdoktatasi intézmény elektronikus iigyintézési rendszerébdl kinyomtatott, a szervezeti és
miikodési szabalyzatban meghatarozott rend szerint hitelesitett és szétvalaszthatatlanul
Osszetlizott okirat.” (Tovabbiakban: leckekonyv).

A hallgatd részére hallgatéi jogviszonya megszliinésekor a leckekonyvet — nyomtatott
formdban — ki kell adni. A nyomtatvdny szdmozott lapjait nemzeti szinli zsindrral kell
Osszeflizni és ennek korcimkével leragasztott végét a Dékani Hivatal vezetdje lepecsételi és
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alairja. A nyomtatott leckekonyv tartalmaz minden, a leckekdnyv jogszabalyi tartalmat jelentd
adatot ¢s bejegyzést (Jelen Szabalyzat 1. § (1) bekezdése).

Ha a hallgat6 tanulmanyait atvétellel mas felsdoktatasi intézményben folytatja, az elbocsato
felsGoktatasi intézmény a hallgatdéi jogviszony megsziinésének iddpontjat a leckekdnyvbe
bejegyzi és a leckekonyvet — a hallgatd jogviszony megsziinését kovetd tizenot napon beliil —
hivatalbdl atteszi az atvevo felsdoktatasi intézményhez.

Ha a hallgat6 tanulményait mas felsdoktatasi intézményben folytatja, a leckekonyve attételére
a hallgato fizetési kotelezettségeinek a teljesitése utan keriilhet sor.

A vendéghallgatonak kiilon leckekonyvet kiadni nem lehet. Ez aldl kivételt képeznek azok a
kilfoldi felsdoktatasi intézményben tanuld hallgatok, akik szamara — erre iranyuld irasbeli
kérelemre — vendéghallgatoi leckekdnyv adhat6 ki, amely az alabbi adatokat tartalmazza:

a) a hallgaté személyazonosité adatait,

b) a hallgatéi jogviszony adatait, torzskonyvi szamat,

c) a képzési idészaknak megfeleld bontadsban a tanulméanyok soran felvett tantargyakat,
hozzarendelt kreditértékeket, értékelési formak adatait,

d) a hallgat6 tanulmanyait befolydsold hatdrozat hivatkozasi szamat.

Targyfelvétel rendje
2. §

A hallgatonak a regisztraciés héten kell beiratkoznia/bejelentkeznie és ezzel egy idében a
targyakat felvennie. A beiratkozas/bejelentkezés és a targyfelvétel a NEPTUN hallgatoi
tanulmanyi rendszeren keresztiil torténik. A hallgato a targyfelvételrdl a targyfelvételi idoszak
lezarasat kovetden a NEPTUN rendszeren keresztiil elektronikus levélértesitést kap. A
hallgato a targyfelvételt nyilatkozat formajaban kinyomtatja, és aldirasaval hitelesitve leadja a
Dékéni Hivatalban, ezzel elismeri az adott félévre rogzitett targyakat.

A hallgato a targyfelvételi idoszak lezarasat kovetd 6t napon beliil kifogéassal élhet a NEPTUN
rendszerben szerepld targyfelvételre vonatkozé adatokkal szemben.

A vizsgaztatas rendje

3.§

(1) A vizsga megkezdésekor a hallgatd érvényes okirattal (személyi igazolvannyal, utlevéllel,

kartyatipusu igazolvannyal vagy didkigazolvannyal) igazolja személyazonossagat.

(2) A szobeli vizsga értékelésének megallapitasakor a vizsgaztatd felvezeti az érdemjegyet a

vizsgalapra, ¢s amennyiben a hallgaté kéri, a vizsgéaztatd rogziti az érdemjegyet a hallgat6 altal
kinyomtatott targyfelvételi lapon, egyéb esetben a hallgatd a vizsgalap rd vonatkozd részét
alairasaval latja el. A vizsgalap alapjan az érdemjegyet a NEPTUN rendszerbe a vizsgéaztatd a
vizsga napjan viszi fel. A vizsgalapot hat évig kell megdrizni az adott intézeti tanszéken.
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vizsgalapra ravezeti a jegyet, és mindkett6t aldirdsdval hitelesiti. A vizsgalap alapjan az
érdemjegyet a NEPTUN rendszerbe a vizsgaztatd legkésobb harom napon beliil viszi fel. Az
irasbeli dolgozatokat egy évig kell megdrizni az adott intézeti tanszéken.

A hallgaté a vizsgaiddszak lezarasa utan 14 napos jogvesztd hataridon beliil kifogéassal €lhet a
leckekonyvben szerepld értékelésre vonatkozd adattal szemben. Ebben az esetben a
vizsgéaztatd aldirasaval hitelesitett és az intézeti adminisztracidban 6rzott vizsgalap minden
egyéb dokumentummal szemben irdnyado.

A zarovizsgakra jelen szabalyzat azzal az eltéréssel alkalmazando, hogy a zardvizsga bizottsag
szamara a hallgatonak a tanulmanyaira vonatkoz6 szakmai térzsanyag eredményeit tartalmazé
leckekonyvi kivonatot rendelkezésre kell bocsatani.

A gyakorlati jegy megszerzésére a szorgalmi idészak alatt keriil sor, errdl kimutatast kell
késziteni és azt hat évig meg kell 6rizni az intézeti tanszéken.

Végbizonyitvany
4. §

Végbizonyitvanyt (abszolutériumot) a Kar annak a hallgatonak éallitja ki, aki a tantervben
eldirt tanulmanyi és vizsgakovetelményeket €s az eldirt szakmai gyakorlatot — nyelvvizsga
letétele, szakdolgozat elkészitése — teljesitette, €s az eldirt krediteket megszerezte.

A leckekonyv hozzaférési szabalyai

5.8

Hallgatoi jogosultsagok:

a) a hallgatonak a leckekdnyvbe irasi jogosultsaga nincs,

b) a hallgaté jogosult jogviszonya teljes tartama alatt betekinteni leckekonyvébe a
belépési egyéni kod segitségével,

c) a hallgat6 jogosult a tanulmanyi adatbazisbol, meghatérozott tanulmanyi idészakban,
kurzusteljesitési lapot nyomtatni és azt teljesitési igazolasként hasznalni,

d) a hallgatd jogosult a teljes vizsgaidészak alatt az érdemjegyek korrekcidjara
kezdeményezést tenni az oktatondl, illetve az oktatasi egységénél. Elutasitas esetén a
kérelmet a kari tanulmanyi bizottsdghoz kell tovabbitani,

e) a hallgatd jogosult a vizsgaidészak lezardsa utdn is — jelen Szabalyzat 3. § (4)
bekezdésében meghatarozott jogvesztd hataridén beliil — a leckekdnyvben rogzitett
érdemjeggyel kapcsolatban kifogassal €lni,

f) a hallgato félévente egy alkalommal jogosult ingyenes — a Dékani Hivatal altal
hitelesitett — kivonatot kapni a leckekdnyvrol,

g) hallgatdo félévente egyszer hitelesitett teljesitményi lapot igényelhet, amelynek
masolatait hasznalhatja képzéseinek igazoldsara.
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Oktato6i jogosultsagok:

a) a vizsgaztatd a leckekonyvbe a vizsgara vonatkozd érékeld bejegyzést tehet, a
meghirdetett értékelési elvarasoknak megfelelden,

b) a vizsgaztatd a vizsgalapot ellendrizheti, €s az abban szerepld érdemjegyek
korrekciojat elvégezheti a vizsgaiddszak utolséd napjaig,

c) a vizsgaztatd a vizsgaidoszakot kovetd 14 munkanap alatt is ellendrizheti a
vizsgalapokat és az érdemjegyek korrekcidjat kezdeményezheti irasban a Dékani
Hivatal vezetdjénél.

Dékéni Hivatal tanulmanyi ligyintézdjének a jogosultsaga:

a) a tanulmanyi iigyintéz6 a jogorvoslati iddszak lezarulta utan a NEPTUN rendszerbol
kinyomtatja az aktudlis félév leckekonyvi oldalait és azt a hallgatd iratanyagaban
Orzi.

Atmeneti rendelkezések

6. §

A 2010/2011-es tanév el6tt hallgatdi jogviszonyt Iétesitett hallgatoknal a papir alapt
leckekdnyv marad hasznalatban.

A szorgalmi idészak végén a hallgatd felveszi a leckekdnyvét, amelyet minden vizsgara
koteles magéaval vinni.

A vizsgakon nem tOrténik eredmény beirdsa. A vizsgdztatd a vizsgalapra felvezetett
érdemjegyet viszi fel a NEPTUN rendszerbe. A vizsgaztatd alairasaval hitelesitett és az
intézeti adminisztracidban Orzott vizsgalap minden egyéb dokumentummal szemben iranyado.
Amennyiben a hallgato kéri, a vizsgdztatd rogziti az érdemjegyet a hallgato altal kinyomtatott
targyfelvételi lapon, egyéb esetben a hallgatod a vizsgalap ra vonatkozo részét aldirasaval latja
el.

A vizsgaidészak végén a hallgatd az utolsé vizsgédja eredményének bejegyzését kdvetden
ellendrzi, hogy a NEPTUN-ban 1évé eredményei egyeznek-e az altala ismertekkel.
Amennyiben eltérés nem tapasztalhatd, ugy koteles leadni a leckekonyvét a tanulmanyi
ligyintézénél, ezzel elismerve, hogy az adatok rendben vannak. Ha eltérést észlel, koteles
megkeresni az illetékes tanszéket és egyeztet a problémarol.

A leckekonyv leadasat kovetden a tanulmanyi ligyintézé kinyomtatja a jobboldali index
etikettet az eredményekkel €s azt beragasztja a leckekonyvbe.
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Hatalyba lépés
7.8

(1) Jelen Szabédlyzat a 2010/2011-es tanév els6 félévében haligatéi jogviszonyt létesitett
hallgatéknal keriil bevezetésre, ettdl kezdve — beleértve a félévre tdrténd beiratkozasokat is —
a papir alapi leckekonyv kidllitisa megsziinik, esetilkkben kizirélag a jelen Szabdlyzat
szerinti leckekdnyv alkalmazhatd.

(2) Jelen szabdlyzatot a Kari Tanacs a 35/2010. szamu hatirozata allapitotta meg, melyet a

Miskolci Egyetem Szenadtusa a 257/2010. sz. hatdrozataval 2010. junius 24. napjan
elfogadta. A szabalyzat a Szenatus hatdrozata elfogadasinak napjan 1ép hatalyba.

Miskolc, 2010. janius 24.
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