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l. fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Erasmus+ program jogi alapja
1. §

A Miskolci Egyetem 2013-ban az Eurdpai Bizottsaghenyujtott palyazat alapjan elnyerte a
részvéeteli jogot a 2014-2021-ig tartd6 Erasmus Pl@®vabbiakban Erasmus+)
programszakaszban. Az EurOpai Bizottsag altal mégbezott iranyelveket a 47054-LA-1-
2014-1-HU-E4AKA1-ECHE sz. Erasmus Charter for HighEducation dokumentum
(tovabbiakban ECHE) tartalmazza, amely a Miskolgy&emet kotelezi az abban foglaltak
maradéktalan betartasara, és amelyet az egyetemlo@masoknak megfeléken honlapjan
megjelentet.

Jelen szabalyzat célja az Erasmus+/KA1 {i@tsatasi mobilitdsi) alprogram végrehajtasanak
szabalyozasa a Miskolci Egyetem GazdasagtudomaararK A szabalyozas alapjat képezik
az ECHE-ben vallalt kotelezettségek, tovabba arparogmikddését szabalyozé Erasmus+
Programme Guide

(letdlthet:http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/datisneeasmus-plus-
programme-guide_en.pdlf

A szabdlyzat hatélya kiterjed a Miskolci Egyetenz@esagtudomanyi Karanak valamennyi
hallgatdjara, oktatd és nem oktaté alkalmazottjaekik a mobilitAsi programban
felhasznaldként vagy megbizottként részt vesznek.

A program veégrehajtasahoz sziikséges formanyomtaikahaz Eurdpai Bizottsag hatarozza
meg, hasznalatuk egységes és kotelaz programban részt vé&vorszagok valamennyi
felsboktatasi intézménye szamara.

A Miskolci Egyetem a program végrehajtasahoz szjgsévalamennyi dokumentumot és
Gtmutatot a http://meph.uni-miskolc.hu/erasmusplingl. Erasmus honlapon teszi k6zzé.

Fogalmi meghatarozasok

2. 8

Erasmus Fet®ktatasi Karta (Erasmus Charter for Higher Educatiaz Eurdpai Bizottsag
altal kiallitott alapdokumentum, amely dsszefoglap egyetem koételezettségeit az Erasmus+
programban valé részvétel soran.

Kétoldalu Keretszetmés (Bilateral Agreement): a partneregyetemek kpzi# Eurdpai
Bizottsag altal élirt formatumban megk6tott mobilitasi szédeés.

Hallgatéi tanulmanyi mobilitas (Student Mobility rfoStudies): a partnerintézményben
folytatott, képzési ciklusonként (félsktatasi szakképzés, alap, mester, PhD) 3-12 h&napo
részképzes, amelynek célja a kuilfoldon szerzetitale itthoni elismertetése.

Hallgatéi szakmai gyakorlat mobilitas (Student Mipifor Traineeships): az eurdpai térség
valamely partnerorszagadban végzett, képzeési cikké&t 2-12 honapig tarto, tantervileg
koteled vagy szabadon valasztott szakmai tapasztalatszerzé

Oktatasi célu mobilitas (Staff mobility for teacg)n a partnerintézményben végzett, 2-60
napig terjed, min. 8 6ra/hét oktatasi tevékenység (utazasi khagtkul).
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(6) Alkalmazottak képzési célu mobilitdsa (Staff mdifor training): nem oktatéi munkakdrben

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)
(15)

(16)

(17)

(18)

dolgoz0, vagy oktatoi munkakdrben dolgozo, de vaian adminisztrativ feladatkort is ellatd
egyetemi alkalmazott altal a partnerintézménybéntt$2-60 nap k6zotti modszertani képzeés.

Tamogatasi Szebzés:

(a) a Miskolci Egyetem és a Tempus Kdzalapitvany kokgitejott megallapodas, amely
szabalyozza az intézmeényi sfivégrehajtast és ennek pénzugyi feltételeit,

(b) a Miskolci Egyetem és a kedvezményezett kiutazookoketrejott megallapodas a
mobilitds pénzigyi feltételdil, a thmogatd és kedvezményezett kotelezettsdgeir

Tanulméanyi Szekés (Learning Agreement): haromoldall s#dés a hallgato, a Miskolci
Egyetem és a partneregyetem kozott a partnereggetéeivett targyakrol és megszerzénd
kreditekol.

Szakmai Gyakorlat Megallapodas (Learning Agreemfamt Traineeships): haromoldalu
szerddés a hallgatd, a Miskolci Egyetem és a fogado kigtt a szakmai gyakorlat soran
végzend feladatokrol, megszerzeh#epessegekt, értekelési kritériumokrol.

Médositott Tanulmanyi /Szakmai Gyakorlat S#gles (Changes to the Learning Agreement /
Learning Agreement for Traineeships): haromoldakrzdeés a hallgatd, a Miskolci Egyetem
és a fogad6 egyetem/cég kozott az eredeti tanulilsanigmai gyakorlat tervben a kulfoldi
tartozkodas soran bekodvetkezaltozasokrol.

Képzéseért, illetve a bejévhallgatokért feldls kari ECTS koordinator (Responsible Person): a
kar dékanja altal kijel6lt személy, aki jogosukimery, illetve bejow hallgatok Tanulmanyi /
Szakmai Gyakorlat Szefdését alairni és az abban foglaltakra kotelezedtsegllaini. A
részképzeés, a szakmai gyakorlat és a léefisdlgatok kari koordinatora lehet ugyanaz, de
mas-mas személy is.

Munkaterv (Work Programme): megallapodas az oktetd/ oktatdé alkalmazott és a
partneregyetem kozott az elvégzémiktatasi feladatokrol, illetve képzési programrol.

Idétartam igazolas (Confirmation of Attendance): aag intézmény altal kiallitott, az ott
toltott tanulmanyi/gyakorlati/oktatasi/képzeésiéid- utazasi napok nélkili — leigazolasara
szolgalé dokumentum.

Tanulmanyi Atirat (Transcript of Records): a hattyaltal a partneregyetemen elvégzett
kurzusokat és megszerzett krediteket tartalmazingizvany.

Szakmai Gyakorlat Igazolas (Traineeship Certificadehallgato altal a kulfoldi cégnél végzett
szakmai munka értékelését tartalmaz6 dokumentum.

Beszamitasi Tanusitvany (Recognition Outcomes): skditi Egyetem altal kiallitott
dokumentum a kulféldén szerzett kreditek/szakmaikgylat itthoni beszamitasarol, illetve a
beszamitas hidnyanak okairdl.

.KUlfoldi részképzés targya” targycsoport: az Erasm elvei altal meghatarozott Részképzési
Modult (Mobility Window) hivatott kivaltani. A kulldi részképzés soran elvégzett kurzusok
kozul azokat, amelyeket a hallgatd nem tud semmikgeles, koteleden valaszthato, vagy
szabadon vélaszthat6 targynak befogadtatni, a neégjtémaja ,Kulfoldi részképzés targya”
c. targyat koteles felvenni.

Mobilitasi adatbazis (Mobility Tool): az Eurdpai Rittsag egyesitett kdzponti adatbazisa,
amely tartalmazza az Erasmus+ programban résztvexalamennyi egyetem
partnerkapcsolatait, intézmeényi beszamoloit, a dzak egyéni beszamoldit, a tamogatas
felhasznalasanak részleteit.
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(19) ESN (Erasmus Student Network): a HOK-6n belill tevéked, a bejow hallgatdkat segit

és a mentorokat koordinal6d diakszervezet.

(20) Kari Erasmus+ koordinator: a Miskolci Egyetem Ga#&tpudomanyi Kardn egy személy

(1)

(2)

3)

(1)

(2)

@)

(1)

(2)

végzi mind a képzésert fetasl kari ECTS koordinatori, mind a szakmai gyakortatélelos
kari ECTS koordinatori, mind a bejo\hallgatokeért feldls ECTS koordinatori feladatokat, és
egységesen Kari Ersamus+ koordinatornak hivjak.

Kétoldall keretszerzdések

3. §

A hallgatéi részképzés és az oktatdi mobiliths adgln intézménybe irdnyulhat, amellyel a
Miskolci Egyetem Erasmus kétoldalu keretsadést kotott. Szakmai gyakorlat esetében nem
szikséges intézménykodzi megallapodast kotni. A é&pzcéld mobilitds iranyulhat
szerddeéssel rendelkézpartneregyetemhez, vagy szatés nélkili egyeb intézményhez.

A kétoldall szergdések megkotését a kar (intézet/tanszék) kezdernéayRektori Hivatal
Tudomanyos és Nemzetkdzi Rektorhelyettesi Titkastdé (tovabbiakban TNRT), és a
rektorhelyettes irja ala.

Amennyiben a megkotott szées alapjan semmilyen mobilitdsi esemeény egymastik@
tanévben nem torténik, az intézményi Erasmus koétdr — a kari koordinator egyetértésével
— a szerédés megsziintetését kezdemeényezheti.

Intézményi palyazat és tdmogatési szeédés
4. §

A Miskolci Egyetemnek minden év marciusaban intézynépalyazatot kell benydjtania a
Tempus Kozalapitvanyhoz (tovabbiakban TKA) egy vakgt tanéves igtartamra a
végrehajtashoz szukséges finanszirozas céljabol.

Nyertes pélyazat esetén a TKA tamogatasi $oést kot az egyetemmel, ésdigh a
minimalisan teljesitertkiutazasi létszamokat.

A Miskolci Egyetem a tanév soran egykdzi és egy zaré beszadmoloban, valamint tartalmi
beszamoldban koteles szamot adni a tamogatas Zelilasarél és a mobilitasi tevékenység
szakmai tartalmarol.

) ] . fejezet
INTEZMENY! ERASMUS MENEDZSMENT

Bizottsagok, személyek feladat-és hataskore
5 8

A program legbbb dontéshozé testllete az Intézményi Erasmus Bépt(tovabbiakban
IEB). EIndke a tudomanyos és nemzetkdzi rektortitdge tagjai: az intézményi Erasmus
koordinator, Erasmus lgywy Kari Erasmus Bizottsagok veagtHOK vezetje, Egyetemi
Ugyfélszolgalati Kozpont vez&e, Bolyai Kollégium igazgatdja, Uni-Hotel igazgmod
Idegennyelvi Oktatasi K6zpont igazgatoja.

Az |EB feladatai:
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a) A program nfikodéséhez szikséges feltételek biztositasa, azodkeori, dékani
kotelezettségvallalas elérése, elvi dontések meghlaz

b) Az ECHE-ben megfogalmazott koételezettségek betmsat azok teljesiulésének
fellgyelete.

c) Kulkapcsolati rendszer felligyelete, kétoldallu kapet®k iddszakos felllvizsgalata.

d) Bels palyazati rendszer ikodési alapelveinek meghatarozasa, feliigyelete.

(3) A program kari szint végrehajtasaért, a mobilitAsok szakmai tartalméeldigyeletéért a Kari
Erasmus Bizottsagok (tovabbiakban KEB) féselk. A KEB elntkét és tagjait a kar dékanja
jeloli ki. A Gazdasagtudoméanyi Kar Erasmus Bizajts#ak tagjai:

a) Oktatasi dékanhelyettes (GTK Erasmus Bizottsagkelno
b) Nemzetkdzi kapcsolatokeért fetal igazgatd

c) Nemzetkozi képzéseért feted igazgato

d) GTK Dékani Hivatal hivatalvezéje

e) Kari Erasmus+ koordinator

f) GTK-HOK képviseletében egy hallgato

(4) A KEB feladatai:

a) Kari Erasmus kilkapcsolatok nyilvantartasa és s&giksszerinti frissitése. A
kilkapcsolatok frissitésénél figyelembe vesdempontok:

a. Az adott intézmeény megfeleszamu és kreditértékdegen nyelven meghirdetett
targyat tudjon ajanlani a kiutazé hallgatéinknak.

b. Oktatéi mobilitAs esetén biztositottak legyenek zakmai munkavégzés
kérdlményei.

c. A Kar nemzetkozi stratégiajdba illeszihdegyen az () kapcsolat kiépitése,
illetve a meglé¥ kapcsolatok folytatas.

b) Az évenkénti pélyazati forduléban a hallgatok égatilk palydzatanak, valtoztatasi
kérelmeinek szakmai biralata, rangsor felallitasa.

c) A kimens hallgaték Tanulmanyi Szefdésében felvett targyak éeletes befogadasi
rendjének kialakitasa, ezen befogadast dsk elfogadd személy kijeldlése, a kulfoldén
szerzett kreditek beszamitasara, a Beszamitasisitaany kiallitasara, tovabba azoknak
az elektronikus indexben tori&n rogzitésére vonatkozo eljarasok kidolgozasa,
mikodtetése, rikddésének felligyelete. Ezen eljarasrendet az ineieklet tartalmazza.

d) Palyazati felhivasok széleskiqoropagalasa.

(5) A kari Erasmus+ koordinator feladatai:

a) Annak biztositasa, hogyraszképzésre kimémallgatokkiutazas ditt a Tanulmanyi
Szerddésben garanciat kapjanak a kulfoldon felvett takgsthoni elfogadasara. Ezt
a Tanulmanyi Szetadlés alairasaval igazolja. A hallgatok kilféldi tetodasa alatt
vellk kozvetlenll, vagy a szakirany szerint illegkanszéken keresztil kapcsolatot
tart, tanulmanyaikat figyelemmel Kkiséri, a TanulyiarSzerddésben tortéh
valtozasok esetén tanacsot ad. A hallgatok hazaéskeutan a partneregyetem altal
kiallitott Tanulmanyi Atiratokat attekinti, a hatigpkkal konzultal olyan esetben, ha a
Tanulmanyi Szeés és a Tanulmanyi Atirat eltér egymastol. A besizsi eljarast
kovebven ellerzi, hogy megtortént-e a Beszamitasi Tanusitvadlitdsa, és a
kulféldon szerzett kreditek rogzitése a Neptun seedben.

b) Annak biztositasa, hogy szakmai gyakorlatra kiménhallgatok kiutazas €itt a
Szakmai Gyakorlat Megallapodasban — a koordinakiadi alairassal — garanciat
kapjanak a kulfoldon teljesitett gyakorlat itthobeszamitasara, amennyiben az
tantervileg kotelek gyakorlatnak szamit, illetve a kulféldi gyakorlakna Diploma
Mellékletben valo megjelenésére abban az esethéa sz szabadon valasztott (nem
koteled) gyakorlat volt. A hallgaték kulfoldi tartozkod@slatt velik kdzvetlendl,
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(1)

(2)

3)

(1)

vagy a szakirany szerint illetékes tanszéken kéibd@apcsolatot tart, szakmai
munkajukat figyelemmel kiséri, a Szakmai GyakorMéegallapodasban tortén
valtozasok esetén tanacsot ad. A hallgatok hazaéskeutdn a kulfoldi cég altal
kiallitott Gyakorlat Igazolast attekinti, a hallgiakal konzultal olyan esetben, ha a
Gyakorlat Igazolas negativ értékelést tartalmazbeszamitasi eljarast kovein
ellendrzi, hogy megtértént-e a Beszamitasi Tanusitvarallitdsa, és a kulfoldi
szakmai gyakorlat rogzitése a Neptun rendszerben.

c) A bejow hallgatdkat érind Ugyekkelkapcsolatban, gondoskodik az idegenniyelv
kari tantargykinalat tanévenkénti frissitédérés a kari honlapon valo
megjelentetést, a meghirdetett targyak Neptun rendszerbeli feleitl, és a
késsbbiekben a kilféldi hallgaték altal felvett targyakleptunban tortéh
hozzarendelésé&r Nyilvantartia a beérkéz jelentkezési anyagokat, alairasaval
jovahagyja a hallgatok tervezett tanulmanyi progéaniTanulmanyi Szetés),
ertesiti az érintett oktatokat. A kulféldi hallgktGzamara kozvetlenidl, vagy a
szakirany szerint illetékes tanszékek bevonasésmdiszeres tutoraldsi alkalmakat
biztosit.

. fejezet
PALYAZTATAS RENDJE

Palyazat kiirdsa
6. §

Az Erasmus+ programban csak palyazat utjan lelset venni. Palyazhat a Miskolci Egyetem
valamennyi aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkelzeiratkozott (nappali, levelézallamilag
finanszirozott, koltségtéritéses) hallgatdja, ésamannyi teljes vagy részfoglalkoztatasu
alkalmazottja.

A Miskolci Egyetem — a Tempus Kdzalapitvany mirgzargos felligyeleti szerv rendelkezései
alapjan — minden évben legkéb februér végéig palyazatot ir ki mind a négy ritdsi
tipusban a kovetkéztanévre vonatkozoan. A palyazati felhivast az mreshonlapon kdzzé
teszi, és minden rendelkezésre all6 eszkdzzelskélden propagalja. A palyazatot marcius
kozepéig kell benyujtani.

A pélyazati felhivas tartalmazza: a palyazat beadadddjat, hataridejét, a szikséges
mellékleteket, a megpalyazhatd helyek listajat,abygrati forduldé és dontéshozatal varhato
Utemtervét, a hamis adatok kozlését szankciondkrzkedéseket, a palyazati jogosultsagi
kritériumokat, a kiegésitpalyazati lehdiségeket, a program pénzigyi feltételeit, a kari
koordinatorok listajat. A hallgatéi palyazati felhsok tovabbi olyan kiegésé&iinformaciokat,
javaslatokat és tanacsokat is tartalmaznak, amelggkik a hallgatokat a kulfoldi intézmény
kivalasztasaban, lelietégeik pontos megitélésében.

A palyazati folyamat
7. §

Az érvényes palyazat az on-line jelentkezési lajxszges adatainak kitbltésével és a kotelez
mellékletek feltdltésével adhaté be, kizarélag ttmkkusan a felhivasban kozolt és a
Miskolci Egyetem honlapjan elérléelinken. A megvalésitas alatt allo tanév soran taies
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esetben (elsorban visszalépkiutazok helyettesitésére) lebigeg van a papir alapon téréén
palyazasra.

(2) A palyazatokat a KEB vezige és a képzeésért fetal kari ECTS koordinator sajat belépési
koddal tudja elérni a koordinatori feltlétr

(3) A pélyazati felhivasban kdzzé tett Gtemezésnek edelgén a hallgatdi és oktatdi palyazatok
szakmai birdlatat az egyéni tamogatasi Osszegekhat@wgzasat a kozponti elveknek
megfeleben és a megpalyazottsiirtamok (hdénapok és napok szama) fellilvizsgatatéari
Erasmus Bizottsag végzi. A képzési célu mobiliffdyazatok esetében mind szakmai, mind
pénzigyi kérdésekben a KEB dont. Mindegyik bizafitsibntést jegyékdnyvbe foglaljak.

(4) Hallgatok képzési ciklusonként (félsktatasi szakképzés, alap, mester, PhD) 3-12 hoénap
részképzésen, vagy 2-12 hénap szakmai gyakorlasmy, a ketit vegyitve, de akkor is csak
max. 12 honapig vehetnek részt. A 12 honapba beleiszaz Elethosszig tartd tanulas
programban, ugyanazon képzési ciklusban kint taliétis.

(5) Az alkalmazottak kulfoldon tartozkodasi ideje 2-6@p lehet, oktatok egy palyazati
fordulbban egynél tobb, de max. harom pélyazatot hbsadhatnak kilonbéz
partneregyetemekhez.

(6) Amennyiben a palyazati forduldban nincs elég jéderit, az egyetem poétpalyazatot hirdet, és
ismét megnyitja az elektronikus rendszert.

(7) A TNRT valamennyi pélyazoét irasban kiértesiti aypaht eredményél, a nyertesek listajat
az Erasmus honlapon k6zzé teszi. A részképzészé hadigatok adatait (nominalas) e-mailen
megkuldi az érintett fogadd egyetemeknek.

(80 A TNRT mind a négy mobilitasi tipusban gyakorlatimiitatot allit 6ssze a kiutazok
segitésére. Ezt, illetve a koteben hasznalandd formanyomtatvanyokat az Erasmusybam|
elérhebvé teszi.

V. fejezet
A MOBILITASOK MEGVALOSITASA

Hallgatoi tanulméanyi mobilitas (részképzés)
8. §

(1) A Kkiértesités kézhezvétele utan a hallgatonak eatathnul el kell kezdenie kiutazasa
megszervezését az Erasmus honlapon kdzzé tettdgtakibomutaténak megfeléén.

(2) A hallgaté a kiutazasat az igénybe véhetegitségek (kari, tanszéki, TNRT, HOK)
tamogatasaval, a legnagyobb gondossaggal kotelgszewwezni. Amennyiben az utazasa
barmilyen okbol nem megvaldsithatd, azt haladéktdl&oteles irasban (legalabb e-mailen)
bejelenteni a TNRT-nek.

(3) Kiutazas ebtt a hallgatd kételezettsegei:

a) A fogadd egyetem honlapjardl letolti és a jelen@stzformanyomtatvanyokat (teljes
jelentkezési dokumentaciot) kitbltve, az altaluk gimatarozott hatartde, eljuttatja a
fogaddkhoz. Csak a fogad6 egyetem jévahagyasavatanteljes mértékben érvényessé a
kulfoldi részképzes.
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b) A kllfoldi egyetemen 30 kredit felvétele kotade@egy nyelvi vagy orszagismereti targy
lehet, a tobbinek szaktargynak kell lennie), a&diftanulmanyi programot a Tanulmanyi
Szerddésben rogziti.

A kulfoldi tantargyak beszamitasatoebtesen kéri a képzéseért féel kari ECTS
koordinator Utmutatasa alapjan, aki a beszamithstlegét alairdsaval igazolja. Az
itthoni tantargy-megfeleltetést (ennek hianyabawolkakat) is a Tanulmanyi Szédésben
rogzitik. A targyak kivalasztasanél az alabbi szemipkat koteles figyelembe vennie és
betartania a kiutazo hallgatonak:

a. Kint teljesitend targyak esetén:

c)

Elsdsorban az itthoni képzésének szakjahoz és tagazakdizvetlenil kothét

targyakat vegyen fel a kulfoldi egyetemen.

A hallgatd kételes a kint felvenni és teljesiternasdékozott targyak
tematikdjat; ennek hidnyaban a targyak leiraséttvéd az adott targyak
koteledy és ajanlott irodalmanak listajat csatolni, melykaimentumok a
targyak beszamitasanak alapjat képezik. Amennyderek onhibajan kivdl
nem tud eleget tenni, kételes a fogadd intézmérasius koordinatoratol
informaciot kérni, és a Miskolci Egyetem Gazdasdgtnanyi Karanak
Erasmus+ koordinatoraval egyeztetni.

b. A kint teljesitett kreditek itthoni befogadasavalpicsolatban:

A kint felvenni és teljesiteni szandékozott targtakannak figyelembe
vételével valasztja ki a kiutazé hallgatd, hogy éhinébb a tantervi
programjaban szereptargynak be tudja fogadtatni a kint teljesitettjyakat.
Amennyiben nem tudja koételézvagy koteleden valaszthatd targynak
befogadtatni a kint teljesiteni szandékozott tékgyaa Neptun-rendszerben
meghirdetett ,Kulfoldi részképzeés targya” c. targyazil koteles valasztani
annak figyelembe vételével, hogy az adott tudomartgoiiletnek megfelél
targyat vegye fel (példaul Finance tipusu kilfdidigy esetén a ,Kulfoldi
részképzeés targya 3. — Pénzuigyi ismeretek 1.rgyas).

Az aldbbi egyenként 3 kreditérigk szabadon valaszthaté targyakba
szamithatéak be amennyiben nem tudja kotelemy kotele#en valaszthatd
targynak befogadtatni a kint teljesiteni szandékdaogyakat:

Kalfoldi részképzés targya 1. — Menedzsment isre&rét

KUlfoldi részképzés targya 2. — Menedzsment isre&rat

Kalfoldi részképzés targya 3. — Menedzsment isre&rat

KUlfoldi részképzés targya 4. — Pénzigyi ismerétek

Kalfoldi részképzés targya 5. — Pénzigyi ismeretek

KUlfoldi részképzés targya 6. — Pénzigyi ismer&tek

Kalfoldi részképzés targya 7. — Marketing ismeretek

Kulfoldi részképzés targya 8. — Marketing ismere2ek

Kalfoldi részképzés targya 9. — Marketing ismere3ek

10 Kulfoldi részképzés targya 10. — Modszertani isredd.

11.Kulfoldi részképzeés targya 11. — Modszertani isrei .

12.Kulfoldi részképzés targya 12. — Modszertani isne&.

13.Kulfoldi részképzeés targya 13. — Szamviteli ismeket.

14.Kulfoldi részképzés targya 14. — Szamviteli ismeke?.

15.Kulfoldi részképzés targya 15. — Szamviteli ismekes.

16. Kulfoldi részképzés targya 16. — Kozgazdasagi istedrl.

17.Kulfoldi részképzés targya 17. — K6zgazdasagi istedr2.

18.Kulfoldi részképzés targya 18. — Kozgazdasagi istedr3.

19.Kulfoldi részkéepzés targya 19. — Tarsadalmi éswiysineretek

CoNoOoO~wWNE
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20.Kulfoldi részképzés targya 20. — Tarsadalmi ésukalis ismeretek

d) Gondoskodik a Tanulmanyi Szédeés fogado egyetem altal valo alairasarol

e) Az Erasmus honlaprél letélti valamennyi, a kiutétésm kapcsolédd dokumentumot,
formanyomtatvanyt (beleértve a részletes kiutazimsutatot is).

f) Egyéni tanulméanyi rendet kér a kinn tartézkoidégre.

g) Betegség-poggyasz- es balesetbiztositasrol (szafyasiorlattal kombinalt esetén, és ha
szikséges, felésségbiztositasrél is) gondoskodik. Kotélezaminimum az EU-s
egeészségbiztositasi kartya megléte (europai uiasszag esetén).

(4) A kulfoldi réeszképzés szakmai tartalmaért, a hafigaunkgjanak nyomon kodvetéséeért és a
teljes kreditbeszamitds megvaldsulasaert a Gaziasdganyi Kar Erasmus+ koordinatora
felelss.

(5) Az 6sztondij folyésitasahoz az aldbbi dokumentuteaklasa sziikséges a TNRT-re:

a) Tamogatasi Szebdés a Miskolci Egyetem és a hallgaté kdzott (intéaynképviseletében
ennek alairdja az Intézményi Erasmus koordinator).

b) 1. sz. adatlap és ennek kiegé&sziipja a Miskolci Egyetem Kulfoldi kiutazasok és
vendégfogadasok szabalyzata ertelmében.

c) Bizonyitd dokumentum arrdl, hogy a hallgatét a &lilf egyetem fogadja (fogadd levél,
alairt Tanulmanyi Szeézés, a fogadas tényét tartalmazé e-mail levelezeés).

d) A Tanulmanyi Szerdés hidnytalanul kit6ltott, €s a kreditbeszamitésdelos kari ECTS
koordinator altal alairt masolat leadasa.

e) Részvételi igazolas az Eurdpai Bizottsag altalrekoteled on-line nyelvi felmérését
kiutazas eitt.

(6) Az 0sztondij folyositdsa két részletben torténiktelges tAmogatéasi 6sszéglegyhavi 6sszeg
visszatartasra kerul (kivéve a 3 honapos reszképazs az utazas lezarasa utan, a szilkséges
dokumentumok leadasa, illetve on-line teljesitéstan kapja meg a hallgato.

(7) A tanulmanyi programban bekodvetkezett valtozasokislazok okairdl) a hallgatd koteles a
kildé egyetemet tdjékoztatni a Modositott Tanulmanyir&xkes kitoltésével, hogy az a Kkari
ECTS koordinator altal elfogadva, és a valtoztdtasodgzitve keriljon alairasra. Az Gjonnan
felvett targyak beszamitasa is kotélez

(8) A hallgatonak a Modositott Tanulmanyi Sz@tesben jeldlnie kell a toréltetni és Ujonnan
felvenni kivant targyakat (Tanulmanyi Sz&iés ,C” tablazata), illetve az Uj befogadni kivant
targyakat is (Tanulmanyi Szédés ,D” tablazata).

(9) Hazaérkezés utan:

(@) A hallgaté a partner egyetem altal kiallitott Tanéhyi Atiratot bemutatja a kari ECTS
koordinatornak, aki ellgzi, hogy a Tanulmanyi (és a Modositott) Megallagizhn
szerepd tanulmanyi terv teljesilt-e. Eltérés esetén aghsdit szamon kéri az okokrol, és
rovid véleményezést ir a hallgato kreditatvitelidenehez.

(b) A hallgato koteles a Dékani Hivatalban kérelmezrkiati teljesitésének befogadasat,
amihez csatolnia kell a kari ECTS koordinator rovieményezését.

(c) A hallgatd az ldtartam Igazolas és a Tanulmanyi Atirat eredeti &®jat (ha ez
rendelkezésre all), vagy masolatat leadja a TNRAT$gra.

(10) A hallgatd a Tanulmanyi Atirattal és a kari ECTSoktinator véleményezésével (ha van
ilyen) kérvényezi a kulféldon teljesitett targyakeszamitasdt a kar szabdlyzatanak
megfeleben, a kar altal rendszeresitett kreditatviteli fanyomtatvanyon, a kar Aaltal
megszabott hataride, a Dékani Hivatalba benyujtott kérelem atjan.kiNfoldén felvett
targyak itthoni kotelez beszamitasa torténhet alaptargyként vagy szabad@sztottként
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(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

vagy a kar altal meghatarozott ,Kulfoldi részképz&wgya” targycsoport megfetel
targyakent.

Amennyiben a fogadd partnerintézményben a tant&rgyraktdraja moduléris, és az ECTS-
rendszerrel ellentétben 10 vagy annal tobb krediékéek a modulok, a Kreditatviteli
Bizottsag egynél tobb targynak is befogadhatjanéi keljesités eredményét.

Abban az esetben, ha a kulfoldi partnerintézményltaanyi beosztasa eltér az itthonitol és
emiatt késbb érkezik haza a hallgatd, kérvényeznie kell, hagieptun-rendszerbe val6
kreditelismertetésnél ezt vegyék figyelembe. Keéatlna Dékani Hivatalba az oktatasi
dékanhelyettesnek kell cimeznie. A kérelmet a kikm&ditteljesitést igazolé dokumentum
birtokaban a KEB biralja el. Bizonyos, indokolt estden — példaul az eredeti dokumentum
késedelmes megérkezése esetén — annak masolatszkanelt valtozata is képezheti a
dontés alapjat.

A kulfoldi egyetemen min. 20 kredit teljesitésetedtézy (ebben egy, max. 5 kreditértek
nyelvi vagy orszagismereti targy lehet, a tobbiseaktargynak kell lennie).

Amennyiben a hallgaté kulféldon 20 kreditnél kevdset teljesit, az alabbi savos rendszerben

0sztondij visszafizetési kotelezettség terheli:

a) 15-19 kredit esetén: a kiutazastelvisszatartott 6sztondij rész nem kerdl kifizetés

b) 10-14 kredit esetén: a visszatartott 6sztondij resm kerul kifizetésre és tovabbi félhavi
dsztondijat koteles visszafizetni.

c) 6-9 kredit esetén: a visszatartott 6sztondij rémn kerll kifizetésre és tovabbi egyhavi
dsztondijat koteles visszafizetni.

d) 0-5 kredit esetén: a visszatartott 6sztondij résm Rerll kifizetésre €s a korabban atutalt
teljes dsztondij 6sszeget koteles visszafizetni.

e) minden, visszafizetési kbtelezettséggel jar6 éskoll esetben a KEB-hez beadott irasos
kérelem és indoklas alapjan a hallgatd visszafizdtételezettsége mérsékelbhetietve
torolhet.

Amennyiben a kilféldon teljesitett targy az itthomegfelebjével azonos tartalmu (a tananyag
kb. % részben megegyezik), elismerése a prograrhalyza, é€s a Miskolci Egyetem
Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzata alapjan koteldztobbi tantargy befogadasa a szabadon
valasztott targyak korében, vagy a kar altal megoabtt ,Kulfoldi részképzés targya”
targycsoport megfeléltargyaban lehetséges.

A kreditatviteli dontést a Dékani Hivatal adminisgbra rogziti a Neptun rendszerben olyan
maodon, hogy feltlinteti a mobilitasi program neu@tasmus+), a kulféldon teljesitett targyak
eredeti nevét és a teljesités helyét (fogadd egyeieve, orszaga). A kulfoldon teljesitett és
itthon beszamitott targyaknak meg kell jelenniiliiploma Mellékletben.

A Deékani Hivatal hivatalvezéje koteles kiallitani a tantargyi beszamitasrolgfvannek
hianydban az okokrél) sz6l6 dokumentumot, amelyfieimajat az Eurdpai Bizottsag
hatarozza meg, majd ezt 2 eredeti, alairt példanylminden hallgatéra vonatkozoan,
megkildi a TNRT-re. A kar altal kiallitott dokument részét képezi a teljes Beszamitasi
Tanuasitvanynak, amelynek o6sszedllitasaért és aadioz vald eljuttatasert (személyes
atadassal vagy postazassal) a TNRT dslel

A hallgaté hazaérkezése utan eleget tesz on-lisgdeolasi kotelezettségének az Eurdpai
Bizottsag Mobility Tool fellletén, és leadja a széges nyomtatvanyokat és igazolasokat a
TNRT-re, jelentkezik a kari Erasmus+ koordinatoyrdl a kulfoldi teljesitésének befogadasat
kérelmezi a Dékani Hivatalban.

A TNRT a leadott dokumentumok alapjan megallaphjgy teljesilt-e az egyéni tamogatasi

szerddésben rogzitett kilfoldi tartbzkodasiojdeltérés esetén szédésmodositast készit.
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(20)
(21)

(1)

(2)

@)

(4)

(5)

Amennyiben a hallgatd hosszabbstidoltétt kint, mint a szekmésben vallalt idtartam,
részére — a penzugyi leliségek flggvényében — kiegéézibsztondij itélhét meg.
Amennyiben a szeédésben rogziteit rovidebb idt toltott kint, visszafizetési kotelezettsége
keletkezhet. A visszafizetés pontos 0sszegétdarim és a teljesitett kreditek fliggvényeben
kell megéallapitani.

Hazaérkezés utan a hallgaté kit6lti az Eurdpai Bs&g altal €lirt on-line nyelvi felmést.

A részképzés lezardsahoz a kovebtkedokumentumok leadasa, illetve interneten vald
ellendrizhetbsége szikséges: Tamogatasi Sz (€s modositasa, ha van), a hallgato, a
kildé egyetem és a fogadd egyetem altal alairt Tanuln#asrdés (és modositasa, ha van),
idétartam igazolas, Tanulmanyi Atirat, Beszamitasi(&dtvany, egyéni on-line beszamol6 az
Eurdpai Bizottsag Mobility Tool fellletén, kiutazétti €s utani on-line nyelvi felmék.

Hallgatoi szakmai gyakorlat mobilitas

9. 8§

A kiértesités kézhezvétele utan a hallgatonak Batathnul el kell kezdenie kiutazasa
megszervezéset az Erasmus honlapon kozzé tettdgtakibmutatdnak megfeléén.

A hallgatd a kiutazasat az igénybe veéhetegitségek (kari, tanszéki, TNRT, HOK)
tamogatasaval, a legnagyobb gondossaggal kotelgszemwezni. Amennyiben az utazasa
barmilyen okbdl nem megvalésithatd, azt haladéktdldteles irdsban (legalabb e-mailen)
bejelenteni a TNRT-nek.

Nem lehet fogadd hely az érdekiitkozések és &kBttanszirozas elkertilése érdekében:

a) EU intézmeények és EU ugynokségek (ezek felsorojakmnleg az alabbi honlapon
talalhato:_http://ec.europa.eu/institutions/indexhé)).

b) EU-s programokkal foglalkoz6 szervezetek.

Kiutazas ebtt a hallgato kotelezettségei:

a) Egyeztet a fogadd céggel és a kari ECTS koordirdt@z elvégzend feladatokrol,
megszerzertilképességekt, kilfoldon végzett munkajanak értékelési szemjandt.

b) Kitolti (6nalléan vagy a cég segitségével) a Szak@yakorlat Megallapodast, amelyet a
kari ECTS koordinétor ir ala.

c) Gondoskodik a Szakmai Gyakorlat Megallapodas ci&dj alairasarol.

d) Az Erasmus honlaprél letélti valamennyi, a kiutétés kapcsolédd dokumentumot,
formanyomtatvanyt.

e) Egyéni tanulmanyi rendet kér a kilfoldi tartozkoddegere.

f) Betegség-poggyasz- és balesetbiztositasrol Ié®deegbiztositasrol gondoskodik. Ezek
mellett kotele#d az E111 EU-s egészségbiztositasi kartya meglatégai unios célorszag
eseteén).

g) A kulféldi szakmai gyakorlat szakmai tartalmaért, hallgatd munkajanak nyomon
kovetéséért, a gyakorlat kreditekkel totiéheszamitasdért a kari ECTS koordinétor,
barmely tipusu gyakorlat Neptunban val6 rogzitésaébékani Hivatal hivatalvezge
felelés. A kari ECTS koordinator megallapitja, hogy taviteg koteled (kredit-koteles)
vagy szabadon valasztott (nem kotélezem kredit-koteles) gyakorlatrol van-e sz6.

h) Amennyiben szabadon valasztott szakmai gyakorl&ioan részt venni a hallgatd, a
Dékani hivatal altal meghirdetett ,Erasmus szakgyakorlat (szv)” c. 0 kredites targy
fejében lehet befogadni a kulféldi teljesitését.

Az 6sztdndij folyositdsahoz az aldbbi dokumentuleaklasa sziikséges a TNRT-re:
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(a) Tamogatasi Szeérés a Miskolci Egyetem és a hallgatoé kdzott (intdaynképviseletében
ennek alairdja az Intézményi Erasmus koordinator).

(b) 1. sz. adatlap és ennek kiegé&szihpja a Miskolci Egyetem Kulfoldi kiutazasok és
vendégfogadasok szabalyzata ertelmében.

(c) Bizonyité dokumentum arrél, hogy a hallgatét a &lilf cég fogadja (fogadé levél, alairt
Szakmai Gyakorlat Megallapodas, a fogadas ténytainaazd e-mail levelezés).

(d) A Szakmai Gyakorlat Megallapodas hianytalanul kitih] és kari ECTS koordinator altal
alairt masolat.

(e) Részvételi igazolds az Eurdpai Bizottsadg altéirekoteled on-line nyelvi felmérési
kiutazas eitt.

(6) Az 0sztondij folyositdsa két részletben torténiktelges tAmogatéasi 6sszéglegyhavi 6sszeg
visszatartasra kerul (kivéve a 2 honapos szakmakaylatot), azt az utazas lezarasa utan, a
szikséges dokumentumok leadasa, illetve on-lifestedse esetén kapja meg a hallgato.

(7) A szakmai programban bekodvetkezett valtozasokrsl ok okairdl) a hallgatd koteles a
kildé egyetemet tajékoztatni a Modositott Szakmai Gylakdvegallapodas kitbltésével,
hogy az a kari ECTS koordinator altal elfogadva,aévaltoztatasokat rogzitve kerlljon
alairasra.

(8) Hazaérkezés utan:

a) A hallgaté a cég altal kidllitott Szakmai Gyakorlgazolast bemutatja a kari szakmai
gyakorlat koordinatornak, aki ellérzi, hogy a Szakmai Gyakorlat (és a Mddositott)
Megallapodasban szerépbzakmai program teljesult-e. Eltérés esetén aydiall szamon
kéri az okokrdl, és rovid véleményezést ir a hafigreszamitasi kérelméhez.

b) A hallgat6é koteles a Dékani Hivatalban kérelmeziirdi teljesitésének befogadésat, a
kari ECTS koordinator révid véleményezésével.

c) A hallgaté az Idtartam Igazolas és a Szakmai Gyakorlat Igazolédetrpéldanyat (ha
ez rendelkezésre all), vagy masolatat leadja a TNRT

(9) Tantervileg kotelez gyakorlat esetén a hallgaté a Szakmai Gyakorlardi@issal és a kari
ECTS koordinator véleményezésével kérvényezi adldih teljesitett szakmai gyakorlat
kredittel torté beszamitasat a kar szabdalyzatanak megéaelSzabadon valasztott (nem
koteled, nem kredit-koteles) gyakorlat esetén a Nepturdseerben valo rogzitést kell
kérvényeznie.

(10) A beszamitasrol szold dontést a Dékani Hivatal adsniratora rogziti a Neptun rendszerben
olyan médon, hogy feltiinteti a mobilitasi prograevét (Erasmus+) és a szakmai gyakorlat
teljesitésének helyét (fogado cég neve, orszagajiliéldon teljesitett szakmai gyakorlatnak,
akar koteleé, akar szabadon véalasztott, meg kell jelennie doDip Mellékletben.

(11) Amennyiben a hallgato kulfoldi teljesitménye nemgfeéeld, a cég altal adott értékelés
tobbségében tartalmaz negativ elemeket, és a srafalkorlat itthoni kreditértéken vald
beszamitasa nem lehetséges, a hallgatot vissZsikgitelezettség terheli a kovetékeppen:

a visszatartott dsztondij rész nem kerll kifizetéés tovabbi egyhavi dsztdndijat koteles
visszafizetni.

(12) A Dékani Hivatal hivatalvezéje koteles kidllitani a beszamitasrol (vagy ennigkyaban az
okokrdl) sz6l6 dokumentumot, amelynek formajat azdpai Bizottsag hatarozza meg, majd
ezt 2 eredeti, aldirt példanyban, minden hallgatdrzatkozéan, megkildi a TNRT-re. A kar
altal kiallitott dokumentum részét képezi a telpeszamitasi Tanusitvanynak, amelynek
Osszedllitdsaért és a hallgatohoz valo eljuttatdseemélyes atadassal vagy postazassal) a
TNRT felebs.
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(13) A hallgatdé hazaérkezése utan eleget tesz on-lisedioeolasi kotelezettségének az Eurdpai

(14)

(15)
(16)

(17)

(1)

(2)
@)
(4)

(5)

(6)

(7)

Bizottsag Mobility Tool fellletén, és leadja a széfes nyomtatvanyokat €s igazolasokat a
TNRT-re.

A TNRT a leadott dokumentumok alapjan megallaphgy teljesilt-e az egyéni tamogatasi
szerddésben rogzitett kilfoldi tartbzkodasiojdeltérés esetén szédésmodositast készit.
Amennyiben a hallgatd hosszabbstidoltétt kint, mint a szekdésben vallalt idtartam,
részére — a pénzigyi leliségek fliggvényében — kiegéézibsztondij itélhét meg.
Amennyiben a szeézésben rogziteit rovidebb idt toltott kint, visszafizetési kdtelezettsége
keletkezhet.

Hazaérkezés utan a hallgaté kitdlti az Eurdpai Bs&g altal €lirt on-line nyelvi felmést.

A szakmai gyakorlat lezdrasahoz a kovetkdekumentumok leadésa, illetve interneten vald
ellendrizhetbsége szikséges: Tamogatasi Sz (€s modositasa, ha van), a hallgato, a
kilds egyetem és a fogadd egyetem A&ltal aldirt Szakmaik@lat Megallapodas (és
modositasa, ha van), dtrtam igazolas, Szakmai Gyakorlat Igazolas, Be#&dm
Tanusitvany, egyéni on-line beszadmol6 az EurépadtBiag Mobility Tool fellletén, kiutazas
elétti és utani on-line nyelvi felmék.

Hallgatoéi jogviszonnyal nem rendelkeZriss diplomasok szakmai gyakorlatara (korabbi

Leonardo program) csak abban az esetben vanoétggtha a Miskolci Egyetem két évre

sz0l6 palyazatot nyujt be és nyer el. Ennek résitlatindig az adott tanévre sz6l6 palyazati

felhivas tartalmazza. Az eljarasrend megegyezitllgdidi szakmai gyakorlat rendjével, azzal

a kulénbséggel, hogy itthoni elfogadasra, Nepturdseerben val6 rogzitésre és Beszamitasi
Tanuasitvany kiallitdsara nincs szukseég.

Oktatasi célu mobilitas
10.8

Az Erasmus+ programban csak palyazat utjan lelset wenni. Palyazhat a Miskolci Egyetem
Gazdasagtudomanyi Karanak valamennyi teljes vasgfoglalkoztatdsu oktatoja.

A palyazat benyujtasanak hatarideje a 6. 8§ (2)ekmedésével van 6sszhangban.
A péalyazatokat a GTK KEB biralja el.

A kulfoldi vendégoktatdas az adott tanév soran bléomiteljesithet, figyelembe véve a
partneregyetem tanévbeosztasat is.

A minimalis kulféldon tartézkodasi &2 munkanap, az utazasi napok kiloén szadmitanddak. A
minimalis heti 6raszam 8 o6ra/hét. Konferencian veddzvétel nem képezheti az oktatoi
mobilitas részét.

Az oktatonak kiutazas @&t rendelkeznie kell a fogado egyetem altal al8rinkatervvel,
amely tartalmazza a kulféldi oktatasi tevékenys&Esyleteit, az oktatds nyelvét, a megtartando
heti 6raszamot. A minimalis heti 6raszam megtartésieles, akkor is, ha a kulféldon
tartdzkodas ideje csak 2 nap.

A tdmogatas folydsitasahoz az alabbi dokumenturnoksegesek:

a) Tamogatasi Szebrés a Miskolci Egyetem és az oktatd kdzott (intépymiépviseletében
ennek alair6ja az Intézményi Erasmus koordinatotariogatasi dsszeg két réskzall:
orszagfigg, napokra megallapitott megélhetési hozzajarulastagolsagfigdy utazasi
hozzajarulas. Ez utébbi kifizetése az oktatd h&emése utan a szikséges dokumentumok
leadasa esetén torténik meg.
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b) 1. sz. adatlap a Miskolci Egyetem Kulféldi kiutaalises vendégfogadasok szabalyzata
ertelmeében.
c) A fogadd egyetem altal alairt munkaterv.

(8) A fenti dokumentumok meglétét a TNRT elleni, és megteszi a szikséges intézkedést a
Pénzugyi Osztaly felé a tAmogatasi dsszeafjréiszének atutalasara.

(9) A Miskolci Egyetem rendelkezésére allé ilyen tipusnobilitasi 6sszeg tényleges
felhasznaldsanak biztositdsa érdekében a KEBdlemahden év marcius 15-ig attekintik az
oktatéi kiutazasok helyzetét, és ha szikségesslgod tesznek az intézményi Erasmus
koordinator felé a tamogatasi 6sszegek karon bi#ditle karok kozotti tcsoportositasara.

(10) Hazaérkezése utan az oktato eleget tesz beszankokadezettségének (on-line beszamolé
feltdltése), és leadja a szilkséges nyomtatvanyekagazolasokat a TNRT-re, jelentkezik a
kari Erasmus+ koordinatornal.

(11) A TNRT a leadott dokumentumok alapjan megallaphizy teljesilt-e az egyéni tamogatasi
szerddésben rogzitett kilfoldi tartozkodasbjekltérés esetén szédesmaodositast készit.

(12) Az oktatéi mobilitas lezardsahoz a kdvetk&kumentumok megléte szikséges: Tamogatasi
Szerddés (ennek moédositasa, ha van ilyen), alairt Memkatidstartam igazolas, on-line
beszamold az Eurdpai Bizottsag Mobility Tool fetéle a kilféldi tartézkodast igazol6 egyéb
dokumentumok, pl. szallas szamla, utazasi jegy sagyla.

(13) Az oktatonak torekednie kell arra, hogy a kulfodditatas eredményeit, tapasztalatait itthoni
oktatasi tevékenységeébe beépitse, minél tobb fénuemekél beszamoljon, és disszeminaciés
tevékenységgel jaruljon hozza a program néfisitéséhez, a hallgatdk kulfoldi részképzésre
valo dsztonzésehez.

Képzési célt mobilitas
11.8

(1) Az Erasmus+ programban csak palyazat utjan lelset wenni. Palyazhat a Miskolci Egyetem
Gazdasagtudomanyi Karanak valamennyi teljes vasgfoglalkoztatdsu alkalmazottja.

(2) A palyazat benyujtasanak hatarideje a 6. § (2)etuedésével van dsszhangban.
(3) A palyazatokat a GTK KEB biralja el.

(4) A kulfoldi képzési célu mobilitas az adott tanévéobarmikor teljesithét figyelembe véve a
partneregyetem tanévbeosztasat is.

(5) A minimdlis kinntartdzkodasi 12 munkanap, az utazasi napok kilén szamitandoak.

(6) A kiutazé alkalmazottnak kiutazasotl rendelkeznie kell a fogado egyetem altal alart,
képzési program részleteit tartalmaz6 Munkatervvel.

(7) A tdmogatas folydsitasahoz az alabbi dokumenturnoksggesek:

a) Tamogatasi Szeérés a Miskolci Egyetem és az oktatd kdzott (intépymidpviseletében
ennek alairdja az Intézmeényi Erasmus koordinatotariogatasi dsszeg két réskzall:
orszagfigg, napokra megallapitott megélhetési hozzajarulagisdtavolsagfidgutazasi
hozzajarulasbol. Ez utdbbi kifizetése az alkalmizwzaérkezése utan a szikséges
dokumentumok leadasa esetén torténik meg.

b) 1. sz. adatlap a Miskolci Egyetem Kilféldi kiutaaksés vendégfogadasok szabalyzata
értelmében.

c) A fogadd egyetem altal alairt munkaterv.
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(8) A fenti dokumentumok meglétét a TNRT elleni, és megteszi a sziikséges intézkedést a
Pénzugyi Osztaly felé a tamogatasi 6sszegyréiszének atutalasara.

(9) Hazaérkezése utdan az alkalmazott eleget tesz bekmimkotelezettségének (on-line
beszamold feltbltése), és leadja a szukséges njaimkat és igazolasokat a TNRT-re,
jelentkezik a kari Erasmus+ koordinatornal.

(10) A TNRT a leadott dokumentumok alapjan megallaphj@y teljesilt-e az egyéni tamogatasi
szerddésben rogzitett kilfoldi tartozkodasbjckltérés esetén szédesmaodositast készit.

(11) A képzeési célud mobilitas lezarasahoz a koveikelokumentumok megléte szikséges:
Tamogatasi Szebdés (ennek mbdositasa, ha van ilyen), alairt Mamkatdstartam igazolas,
on-line beszamolé az Eurdpai Bizottsag Mobility Tdeluletén, a kulfoldi tartozkodast
igazol6 egyéb dokumentumok, pl. szallas szamlaasigegy vagy szamla.

(12) A kulfoldi képzésben részt vett alkalmazottnak kédnie kell arra, hogy a kulfoldi
tapasztalatait itthoni munkajdba beépitse, minéb tdérumon ezeki beszamoljon, és
disszeminacios tevékenyseéggel jaruljon hozza ararogépszéisitésehez.

Tamogatas nélkili (zero grant) mobilitas
12.8

(1) Mind a négy mobilitasi tipusban leliség van arra, hogy — pénzugyi forrasok hijan — a
kiutazo elnyerje a tamogatas nélkili Erasmus+ statiami szekésmodositassal barmikor
tamogatott statuszra valtoztathatd, ha olyan manayglv 6sszeg keletkezik, amely
atcsoportosithaté az adott kiutazasra. A tAmogaéfigili statusza kiutazOkra is ugyanaz a
palyaztatasi és adminisztraciés rend vonatkozikt mitamogatast nyert kiutazokra.

Egyéni tAmogatasi 6sszegek meghatarozasa, folyositteltételek
13.8

(1) Az Europai Bizottsag koltségkategoériak szerint @pustba sorolta a partnerorszagokat, ezért a
kiutazok részére kizarolag az alabbi tamogatagigigk itélhdik meg:
(a) Hallgatdk esetén:

részképzés szakmai
Fogadé orszag (kombinalt mobilitas| gyakorlat
is!)
Magasabb megélhetési koltsdgorszagok
(Franciaorszag (FR), Olaszorszag (IT), Nagy-BritarfuK), 500 €/ h6 600 €/ ho6

Ausztria (AT), Finnorszéag (Fl), Svédorszag (SE)niaa
(DK), irorszag (IE), Norvégia (NO), LichtensteinljL
Kdzepes megélhetési koltséigorszagol (Spanyolorszag
(ES), Németorszag (DE), Térokorszag (TR), Hollar{tlig),
Belgium (BE), Csehorszag (CZ), Portugélia (PT), 400 €/ ho 500 €/ho
Gorogorszag (GR), Szlovénia (Sl), Horvatorszag (HR)
Luxemburg (LU), Ciprus (CY), Izland (IS))

Alacsonyabb megélhetési kdltsdgorszagok
(Lengyelorszag (PL), Romania (RO), Magyarorszag)HU
Litvania (LT), Szlovakia (SK), Bulgéaria (BG), Letszag
(LV), Esztorszag (EE), Malta (MT), Macedonia

300€/ho6 400€/ho
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(2)

@)

(4)

(5)

(6)

(7)

(b) Szocidlisan raszorulé hallgatdék részére — kizarélagszképzés esetében — tovabbi havi
100 EUR itélhet meg. A raszorultsag kritériumait a Tempus Kozalapiy hatarozza

meg.
c) Alkalmazottak esetén:
Fogadd orszag 1.-14. nap 15.-60. nap
Dgpla, !rorszag, Hollandia, Svédorszag, Egyesiilt 112 €/ 78 €/ nap
Kiralysag nap

Belgium, Bulgéria, Csehorszag, Gordgorszag,
Franciaorszag, Olaszorszag, Ciprus, Luxemburg,
Magyarorszag, Ausztria, Lengyelorszag, Romania, 98 €/nap| 69€/nap
Finnorszag, Izland, Liechtenstein, Norvégia, Svajc,
Torokorszag

Németorszag, Spanyolorszag, Lettorszag, Malta,
Portugélia, Szlovakia, Macedonia 84 €/nap| 59 €/nap
Esztorszag, Horvatorszag, Litvania, Szlovénia T0& | 49€/nap

Alkalmazottak kiutazdsa esetén a kiutazot tavolsgmif egyszeri tAmogatas is megilleti az
alabbiak szerint:

100 — 499 km 180 €
500 — 1 999 km 2715¢
2 000 — 2 999 km 360 €
3 000 — 3 999 km 530 €
4 000 — 7 999 km 820 €
8 000 — 19 999 km 1100€

A tavolsagot az Eurdpai Bizottsdg honlapjan kozardi@volsdgszamlald (Distance Calculator)
segitsegeével kell megallapitani.

A Miskolci Egyetem minden mobilitasi résztvssel Tamogatasi Szefdést kot még kiutazas
elétt, amely tartalmazza a kiutazé személyes és bankszadatait, a kiutazas helyét, napra
pontos idtartamat, a tAmogatas 6sszegét, a folydsitasdigita kiutazo kotelezettségeit. A
tamogatasi 6sszeg EUR-ban kerul megallapitasra.

Az egyetem kiutazas @&t nem utalja at a megitélt teljes tamogatast avéeahényezettek
részére. Hallgatok esetében egyhavi 6sztondijst@inem oktatd alkalmazottak esetében az
utazasi hozzajérulast visszatartja.

Hazaérkezés utan a leadott igazolasok alapjan aTTalRpitja meg a kilféldi tartozkodas
pontos idtartamat oly médon, hogy az Eurbpai Bizottsagjréka szerint a Mobility Tool
adatbazisban rogziti a ki-és visszautazas daturharendszer altal megallapitott, napokra
szamitott tamogatasi 0sszeg tekintenalz adott idtartamra sz6l6 végleges tamogatas
0sszegének. Ezt, valamint a visszatartott 0sszpglémbe véve allapithatd meg, hogy a
kiutazonak jar-e még tovabbi tdmogatas, illetve -gags milyen 6sszégvisszafizetési
kotelezettsége. Ha azdidirtam é€s /vagy a tamogatas 0sszege igy eltéredeteiTamogatasi
Szerddésben szerepl adatokrél, a TNRT szetdésmodositast készit, illetve az adott
helyzetnek megfeléen intézkedik a fennmaradd tamogatasi O0sszeg téBgél, vagy
felszolitast kuldd a kiutazénak a visszafizetéseldzettsédil.

A tanév soran bekodvetkéz visszalépések miatt maradvany 0sszeg keletkezAet.
atcsoportositasokrol az intézményi Erasmus kootdingd a tudomanyos és nemzetkozi
rektorhelyettes jovahagyasaval — dont. A masodlagmsztasnal az alabbi prioritas érvényesul
az egyéni tAmogatasi 6sszegek odaitélésében:
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(8)

9)

(10)

(11)

(1)

(2)

@)

(1)

a) Erasmus statusszal rendelkgezde a palyazati forduléban tamogatast nem nyert,
onkoltségen kiutazo,

b) Uj kiutazo,

c) feléves hosszabbitast kdrallgato,

d) egyhdnapos hosszabbitastdkBallgato.

Az intézmeényi tdmogatas kezelése és éledse centralizaltan torténik. A pénz felett
utalvanyozasi és kotelezettség-vallalasi joggalaikilag a tudomanyos és nemzetkdzi
rektorhelyettes rendelkezik, igy minden kifizet8alca TNRT-n keresztul torténhet.

A TNRT pénzigyi nyilvantartdst vezet a kifizetetsdegekil, mig a Pénzugyi Osztaly a
szamviteli torvény élirasai szerint vezeti az analitikus nyilvantartéstmegrzi a projekthez
kapcsolodo valamennyi pénzigyi dokumentécié eregétdanyait az adott tanév zard
beszamolgjat kovéts évig.

Az egyéni tamogatasi 6sszegek &tutalasa EUR-baéniky a kiutazo altal a tamogatasi
szerddésben megadott deviza vagy Ft alapu szamlara. nkskamlavaltozast a kiutazo
irasban koteles bejelenteni.

Az egyéni tamogatasi Osszegek valtozasat (Onkjitséstatusz 0Osztondijasra totién
valtozasa, hosszabbitas miatti tAmogatasi 6sszegkedés) a TNRT minden esetben
szerddesmaodositasban rogziti.

Jogorvoslat
14.8

Valamennyi kiutazo etgllegesen az intézményi Erasmus koordinatorhoz Foadurasban
vagy szOban panasszal, aki a helyzet részletésdséival, elbeszélgetés Gtjan megvizsgalja a
problémat és megoldasi javaslatokat tesz, sziksétgre a probléma megoldasahoz mas
egységek vezéivel is egyeztet.

Amennyiben ez nem vezet eredményre, a panasz géllefjiggoen az alabbiak szerint

nyujthatnak be irasos jogorvoslati kérelmet:

a) a palyazati folyamattal/ kivalasztassal, a tamagatderddéssel, a tamogatas dsszegének
megallapitasaval, igazolasok elfogadaséaval kapmsoksérelem esetén a tudomanyos és
nemzetkozi rektorhelyetteshez,

b) tanulményi és kreditbeszamitasi tgyekben a karnjékaz.

A panasz kivizsgalaséat koven az el§ esetben a tudomanyos és nemzetkdzi rektorhelyettes
dontése véglegesnek tekinténdellebbezésnek helye nincs. A masodik esetbeallgdid a
Hallgatoi Kovetelmény Rendszerben leirt médon éwmnfiokon keresztul kérhet tovabbi
jogorvoslatot.

V. fejezet
BEJOVO HALLGATOK ES OKTATO/NEM OKTATO ALKALMAZOTTAK

A bej6vé hallgatok fogadasa
15.8

A bejow hallgatbk szamara a kari Erasmus+ koordinator &dfvasaval a
Gazdasagtudomanyi Kar honlapjan — a rendelkezdéreréforrasaik figyelembe vételével —
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(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

9)

(10)

(1)

minden év marcius 15-ig megjelentetik az idegenlvaye felkinalt targyak listdjat és
tematikait, és ennek eléribeegét megkildik a TNRT-nek. A TNRT a Kari linkeka
Erasmus honlap angol fellletén kdzzéteszi.

A kulféldi hallgato jelentkezési anyagat a TNRT &ogp. Ez alapjan, a valasztott tantargyak
ismeretében, az illetékes kar ECTS koordinatoranagkuldi a hallgatok adatait, valamint a
Tanulmanyi Szekméseket. Az illetékes koordinator értesiti a hadgaltal felvett targyak
oktatoit. Amennyiben tébb kar targyait is felvettehallgato, az a kar tekintiéeilletékesnek,
amelynek targyai legnagyobb szamban szerepelneknalmanyi Szekmésben. Az illetékes
koordinator feledsséggel irja ala a Tanulmanyi Sztast, és azt visszakuldik a TNRT-nek.

A TNRT intézkedik a hallgatok kollégiumi elhelyeéd €s a Neptunban vald regisztraciorol.
A Neptun kddok birtokaban ideiglenes diakigazolvaingnti igényt kuld az Egyetemi
Ugyfélszolgalati Kézpontnak, amely a hallgatok edsekor kiallitja az igazolvanyokat.

A hallgatokat a Gazdasagtudoméanyi Kar ,Nemzetkéazdglkodas”, Neptun-rendszerben
vezetett képzési irAnyahoz kell rendelni, de FIRdtthem kapnak.

A kulféldi hallgatok szdméra felajanlott targyaket adott karok Neptun fetideinek fel kell
vinniik a rendszerbe, a magyar nyelvasonlo targgyal azonos kéddal, egy kiegészitéssel
hogy att6l megkilonboztetiéetlegyen. (pld. ,NEPTUNKOD-a” angol nyelven oktajott
Ezeket a targyakat a ,Minden kar hallgatoi szanfétaehet” modon kell megjeleniteni,
hogy azt a mas karhoz rendelt Erasmus hallgat tsidja venni. A tantargyi valtozasokat is a
kari Neptun felels regisztralja.

A kulfoldi hallgatok tanulmanyi programjaban bektkezett valtozasok dokumentéalasaeért, a
Moédositott Tanulmanyi Szefdés formanyomtatvany kitéltéséért a kulfoldi haligéelebs,
alairatdsarél a GTK Erasmus+ koordinator, a pagtnetemre valo tovabbitdsardl a TNRT
gondoskodik. Legkébb a 4. oktatasi héten a kuilfoldi hallgatok felidlta végleges
tanulméanyi programjukat az Erasmus honlap angolviiygargyregisztracios fellletére. Ez
utdn nem lehet tovabbi valtozast engedélyezni #gdtak tanulmanyi programjaban. A
felilethez a kari koordinatoroknak, az intézményiotdindtornak és a TNRT-nek van
hozzaférése ellénzés céljabol.

A félév lezardsa a Neptun rendszerben torténik.adatt targyat jegyz egyetemi oktaté a
targy eredményes lezarasat (alairas, gyakorlati pgsgajeqgy) itt rogziti.

A kari ECTS koordinator feladata, hogy az Erasmasldp targyregisztracios fellletéra
Dékani Hivatal szamara szikséges adatokatiteszs a kari Neptun fel&dsel egyitt a
Neptunban ellefrizze és/vagy regisztrélja a kilfoldi hallgatok \egges targyait, érdemjegyeit
€s megszerzett kreditjeit, és potolja az esetlégyzio adatot a Neptunban.

Az Erasmus honlap targyregisztracios felllete sdoly Tanulmanyi Atiratok alapjaul. Az
Atiratok, valamint egyéb igazolasok kiallitasat @gartneregyetemekre val6 eljuttatasat a
TNRT végzi.

A kulféldi hallgatok beilleszkedését az Erasmusd8ti Network szervezet hallgatoi mentorai
seqitik.
A bejové oktatdo/nem oktatd alkalmazottak fogadasa
16.8

A kulfoldi alkalmazott a szakterillet szerint illkés tanszék/intézet oktatdjaval vagy a TNRT-
vel veszi fel a kapcsolatot. KozOsen egyeztetik ankatervet, a szakmai programot, az
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idétartamot, az 6raszamot, illetve az itt tartozkoelgygeb feltételeit. Az igazolasok kiallitasara
és alairasara mind a fogado intézet, mind az irdégnErasmus koordinator jogosult.

VI. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

17. 8

(1) Jelen szabdlyzatot a Miskolci Egyetem GazdasagtadgniKaranak Tanacsa 2014. december
10. napjan a 33/2014. (XI1.10.) szamu hatarozatéalfabadta, rendelkezései 2015. februar 1.
napjaval lépnek hatalyba.

Miskolc, 2015. januér 29.

Prof. Dr. Torma Andras Veresné Prof. Dr. Somosriltan
a Miskolci Egyetem rektora, déekan
a Szenatus elnoke



